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Procedure for sletning af personoplysninger
	


Systemejer er ansvarlig for, at der til enhver tid foreligger en ajourført dokumentation for sletning af personoplysninger i systemet. Med system menes et hvert system, online tjeneste, database eller app, som indeholder personoplysninger, der anvendes i opgaveløsningen. 
Af databeskyttelsesforordningens artikel 5, stk. 1, litra e, fremgår det, at oplysninger skal opbevares på en sådan måde, at det ikke er muligt at identificere de registrerede i et længere tidsrum end det, der er nødvendigt til de formål, hvortil de pågældende personoplysninger behandles. Det betyder, at når personoplysninger ikke længere er nødvendige, skal de som udgangspunkt slettes eller anonymiseres. Nedenstående formular er baseret på Datatilsynets skema ved kontrol af sletning.

Der udarbejdes et nyt dokument, når der foretages en ajourføring af proceduren, så det er muligt at se, hvordan tidligere procedurer har været. 

	Systemnavn
	

	Systemejer
	

	Dato for udfyldelse
	

	Udfyldt af
	

	Hvad bruges systemet til?
	



	Type system – sæt kryds

	☐
	Sagsbærende system, hvor slettefrist styres af journaliseringen og kører automatisk i systemet

	☐
	Sagsbærende system, hvor der ikke er automatiske slettefrister

	☐
	Korrespondance-system, hvor data i sidste ende gemmes i sagsbærende system

	☐
	Behandlingssystem, hvor data i sidste ende gemmes i sagsbærende system

	☐
	System eller database med data, som er omfattet af journalpligt

	☐
	System eller database med data, som ikke er omfattet af journalpligt

	☐
	Andet – skriv her, hvordan systemet indeholder persondata på anden måde





	Arkivpligt – sæt kryds
Er der bevaringsværdige data i systemet, som skal arkiveres inden data slettes?

	☐
	Nej, systemet indeholder ingen data, der skal arkiveres

	☐
	Ja, alle data i systemet skal arkiveres

	☐
	Ja, dele af data i systemet skal arkiveres






	Personoplysninger i systemet – sæt evt. flere krydser. 
Se evt. i databehandleraftalen i SBSYS. 

	
☐ Kontaktoplysninger
☐ Fødselsdato
☐ CPR
☐ Familieforhold
☐ Forbrug
☐ Betalingsoplysninger
☐ Økonomi
☐ Bolig
☐ Stedbestemte data fx GPS
☐ IP-adresse
☐ Menneskelige relationer
☐ Sociale forhold
☐ Race / etnisk oprindelse
☐ Politisk overbevisning
☐ Religiøs eller filosofisk overbevisning
☐ Fagforeningsmæssige tilhørsforhold

	
☐ Genetiske data
☐ Biometriske data
☐ Helbredsoplysninger
☐ Seksuelle forhold eller -orientering.
☐ Straffedomme eller lovovertrædelser
☐ Uddannelse
☐ Tjenstlige forhold
☐ Job
☐ Egen virksomhed
☐ Kontraktlige forhold

☐ Andet (skriv her):





	Behandlinger i systemet
Hvilken behandling af persondata der finder sted i systemet? Det kan være beregninger, sagsbehandling inden for specifikke områder, udveksling af oplysninger mellem fagpersoner, bestillinger, betalinger mv.
	Slettefrister i systemet
Hvilke slettefrister gælder for personoplysninger, der behandles i systemet? (Er det samme slettefrist, der gælder i hele systemet, eller er der forskellige frister?). Det kan fx være afhængigt af lovgivning for fagområdet. Henvis til lovgivning, eller beskriv, hvilke kriterier der har lagt til grund for den fastlagte slettefrist (fx KL’s anbefalinger via KLE.  

	[Behandling A] 
	[Beskriv slettefrist for behandlingen]

	[Behandling B]
	[Beskriv slettefrist for behandlingen]

	[Behandling C]
	[Beskriv slettefrist for behandlingen]



	Procedure for sletning
Beskriv proceduren for sletning af personoplysninger. (Er det en automatisk procedure i systemet, eller sker det ved manuel sletning? Hvis det sker manuelt, beskrives proceduren for autorisation af personale til at udføre sletning.)

	Beskriv, hvordan sletningen finder sted.

	Procedure for opfølgning på sletning
Beskriv procedurer for opfølgning på sletning i systemet

	Sådan sikres det, at oplysninger er slettet inden for tidsfristen:




	Dokumentation af sletning
Indsæt link til evt. dokumentation, eller beskriv, hvornår og hvordan sletningerne har fundet sted

	Skriv dato 
	Beskriv sletning

	Skriv dato 
	Beskriv sletning

	Skriv dato 
	Beskriv sletning

	Skriv dato 
	Beskriv sletning

	Skriv dato 
	Beskriv sletning

	Skriv dato 
	Beskriv sletning

	Skriv dato 
	Beskriv sletning

	Skriv dato 
	Beskriv sletning

	Skriv dato 
	Beskriv sletning
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