Opseetning af saldolister central kontoplan og kontoalias kontoplan
1) Sagekriterier:

Som udgangspunkt vil din opszetning ferste gang du gar ind under saldolisten se ud som nedenstdende skeermprint (mange har nok faet den zendret hen ad vejen)
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Vi anbefaler, at du saetter flueben ved alle linjer — og herefter trykker pa "Tilbage” i nederste hgjre hjgrne
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Herefter kommer dit skaermbillede til at se saledes ud:
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2) Saldoliste pa central kontoplan ar til dato (Standard)
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Som det ses sa indeholder profilen "Standard” kolonnerne "Bevaegelse ar til dato”, "Vedtaget budget”, "omplacering / tillaegsbevilling / Genbevilling”, "korrigeret budget”, "rest
korrigeret. budget” samt "Forbrugsprocent”.

Profilen "Standard” viser som udgangspunkt de centrale kontonumre og saldoen ar til dato.

Hvis | gnsker at fa den rapport som viser "Sidste maned” skal | fglge opskriften under naeste punkt:



3) Saldoliste pa central kontoplan sidste maned

Hvis du vil have saldolisten, som viser "Sidste maned” pa den centrale kontoplan skal du ggre saledes:

Tryk pa redigeringsknappen efter kolonner
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Herefter veelger du "RNI” under "profilejer”:
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Og veelger under "Profil”, den der hedder "Sidste maned DA” og trykker "gem”
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Dermed kan du nu som tidligere veelge mellem ”Standard” (ar til dato) og "Sidste maned DA” i rullemenuen "Profil”



4) Saldoliste pa kontoalias kontoplan ar til dato og sidste méned:
P& samme made som under punkt 3 — kan | g& ind og hente kolonneopsaetningerne til saldolisterne pa kontoalias kontoplanerne (bade ar til dato og sidste maned)
Folg vejledningen under punkt 3

| forhold til Kontoalias kontoplanen er det dog ikke nok at kopiere kolonneprofilerne over — her er man ogsa ngdt til at lave en afgraensningsprofil ellers vil det stadig veere de
centrale kontonumre der fremkommer

5) Afgreensningsprofil

For at oprette en afgraensningsprofil til kontoalias skal | ggre fglgende:

1) Start med at udfylde sggefelterne med de oplysninger der skal bruges:
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2) Irullemenuen i feltet "@verste niveau” veelges "Alias instnr.”

3) Irullemenuen i feltet "Laveste niveau” veelges "Alias konto”

4) | feltet "Institution” indtastes institutionsnummeret pa den institution, der skal sgges ud (hvis man vil have flere institutioner indtastes der i fra — til felterne)
5) |feltet "Niveauer” indtastes der "000” i fgrste felt i fra og "999” i farste felt i til (se eksemplet)

6) Herefter trykkes der pa opret ved feltet "Afgraensning”

7) Herved kommer der et skeermbillede op hvor man skal give afgraensningen et navn.

8) Herefter kan afgraesningen veelges i rullemenuen i feltet "afgraensning”, nar man vil have en saldoliste pa Kontoalias kontoplanen

9) Husk at nér der gnskes en saldoliste pa de centrale konti, s& skal der i rullemenuen i feltet "afgreensning” vaelges "blankt” ellers vil sggningen fejle.

Afgreensningsprofilerne kan ogsa bruges i mange andre sammenhaenge — for eksempel kan man, hvis man gnsker at fa en saldoliste pa alle institutioner pa én gang lave en
afgraensningsprofil og gemme den — sa skal du ikke lave sggningen fra bunden hver gang men bare vaelge den rigtige afgraensningsprofil.



