Vejledning til download af ansggningsfil fra Signatur
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Seet flueben ved den medarbejder du skal anszette, hold musen over funktioner, og tryk pa Skift
status, veelg 'Ansat’.

e Funktioner

Tilfaj ans@ger rerede (1
Send infomail til valgte ansagere

Send afslagsmail til valgte ansaggere

Skift status
Skift status for de valgte anspgere dager

Eksporter oversigt for valgte ansagere
Eksporter valgte ansggere til CSV
Vis samlet PDF for valgte ans@gere

Vis stillingsopslag
Vis stillingsopslaget i en ny tab/vindue
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Nar personen er flyttet ned i status 'Ansatte’, klikker i pa 'Se PDF’, og sa kan i gemme filen pa
personalemappen. Den skal gemmes under Ansggning/Uddannelse/Erfaring — og kaldes
Ansggning, stillingsopslag CV m.m.
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