Webredaktører i Jammerbugt Kommune

Redaktørens arbejde er at vedligeholde forvaltningens/afdelingens indhold, telefonnumre, e-mails og oplysninger om ansatte på jammerbugt.dk og TRYK.
Det er redaktørens ansvar at afdelingens/forvaltningens informationer på begge sider er opdateret og redaktøren skal sørge for den faglige kvalitetssikring af indholdet
For at kunne løse opgaven bør redaktøren deltage i de Åbne webværksteder der afholdes ca. 10 gange om året for at kunne følge med i nye tiltag, ny viden og retningslinjer og her bliver der også vejledt i redaktørens opgaver og givet tid til udførslen. Det forventes ikke at alle redaktører deltager i alle åbne webværksteder, men at de deltager efter behov og interesse. I invitationen der udsendes forud, vil de emner der tages op være beskrevet.
Alle redaktører skal igennem en vejledning i webredaktørrollen hos webmasteren i Staben.
Webmasteren har det overordnet ansvar for jammerbugt.dk og TRYK og det er webmasteren der har kontakt til leverandøren af siderne og ansvar for at de fungerer teknisk og giver faglig feedback på, hvorledes opsætning og indhold på siderne lever op til hjemmesidens og TRYKs standarder.

Redaktørens opgaver:
At sikre at alle sider har en redaktør
At der er en plan for vedligehold / sikre at indhold er opdateret 
At der bliver gjort overvejelser om relevans / brugervenlighed 
At sikre faglig kvalificering af indhold 
At sikre kontaktoplysninger er korrekte og opdaterede
At slette indhold, der ikke er aktuelt længere 
At sikre GDPR og tilgængelighed bliver overholdt på siderne og i de dokumenter der linkes til
At søgeoptimere interne og eksterne søgeord, samt ALT-tekster
At sikre ophavsretten til billeder på siderne bliver overholdt
At sikre de rette kompetencer ved deltagelse i Åbne webværksteder
At bistå kommunikationsteamet i Sekretariatet i krisesituationer

Åbne webværksteder:
De åbne webværksteder skal sikre at kommunens Designguide og Kommunikationspolitik bliver efterlevet. De skal også sikre at jammerbugt.dk og TRYK opfylder loven om GDPR og Tilgængelighed, at siderne er opdateret og brugervenlige og giver borgene og medarbejderne de informationer de har brug for, på den bedst mulige måde. 
Det gøres bl.a. ved vidensdeling om nye tiltag, ny viden og retningslinjer.
Et åbent webværksted har en varighed af to timer ca. 10 gange om året og foregår i kursuslokalet på Ulveskovskolen i Birkelse. Møderne afvikles således, at som udgangspunkt informerer webmasteren i den første time og i den anden time er der mulighed for sparring og hjælp til redaktøropgaverne.

Hvis du har spørgsmål, er i tvivl om opgaverne eller deres udførelse, kan du altid kontakte webmasteren i Staben. På TRYK under Guides og Åbent webværksted, findes alle vejledninger og guides som webredaktørerne har brug for, samt en plan for de Åbne webværksteder.
