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Forud for Kommunalbestyrelsens ordinaere mgder afholdes der ssedvanligvis te-
mamgder med aktuelle emner. Temamgaderne tilretteleegges og disponeres af
borgmesteren i dialog med direktionen. For udarbejdelse af program og fremsen-
delse geelder fglgende fremgangsmade:

Mgde mellem borgmester og direktion 2-3 uger for temameoadet

P& made mellem borgmester og direktion gerne 3 og senest to uger far temamedet til-
retteleegges og disponeres temamgderne.

Umiddelbart efter mgdet fremsender Sekretariatet besked til sekretariatschefer (og evt.
gvrige for temaerne relevante kollegaer) om besluttede emner og tidsramme for opleeg.

| Tirsdag ugen formedet . . . |
Kort uddybende beskrivelse (5-10 linjer) af emne samt navne + titler for opleegsholdere
fremsendes til Sekretariatet. Hvis der alene er tale om ekstern opleegsholder, skal
denne praesenteres af den for temaet ansvarlige direktgr/chef/leder, som ogsa skal
fremga af programmet.

Det udarbejdede program drgftes herefter pa m@de mellem borgmester, kommunaldi-
rektgr og sekretariatschef i Staben, hvor dagsorden til Kommunalbestyrelsens made
godkendes. Mgdet afholdes normalvis onsdag/torsdag i ugen far temamede/Kommunal-
bestyrelsesmade.

Fredag i ugen for modet
Program udsendes til Kommunalbestyrelsen og Strategisk Chefforum via First Agenda.

Sekretariatet fremsender desuden programmet til evt. oplaegsholdere, der ikke modta-
ger programmet i First Agenda.

Tirsdag kl. 12. i ugen, hvor magdet afholdes \

Preaesentation, der kan frigives i First Agenda, fremsendes til Sekretariatet, sa de kan up-
loades i First Agenda, medmindre andet er seerligt aftalt med direktgr og borgmester.

Hvis der ikke tilgar en praesentation til Sekretariatet inden deadline, bedes der givet be-
sked herom med angivelse af forventet tidspunkt for fremsendelse.
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Senest kl. 12 pa dagen for temamgde
Praesentationer, der ikke tidligere er fremsendt, sendes til Sekretariatet, som sgrger for
at laegge den pa pc’en i byradssalen og uploade i First Agenda.

Det er af hensyn til IT-sikkerheden ikke tilladt at tilslutte egen USB eller lign. til pc’en i
byradssalen, heller ikke ved eksterne oplaeg. Disse oplaeg bedes ogsa fremsendt til Se-
kretariatet. Eksterne oplaegsholdere kan om ngdvendigt tilslutte egen PC, hvis oplaeg
ikke gnskes fremsendt.

Hvis et oplaeg IKKE skal uploades i First Agenda (men alene fremvises pa madet), skal
der gives tydelig besked til Sekretariatet om dette.

Som udgangspunkt uploades eksterne oplaeg farst efter afholdelse af temamgde, med-
mindre andet er aftalt.




