Retningslinjer for henvendelser fra
kommunalbestyrelsesmedlemmer, politiske aktarer

samt henvendelser af abenlys politisk karakter

Skriftlige henvendelser:

Hvis en henvendelse fra et kommunalbestyrelsesmedlem, fra en politisk aktgr eller en
henvendelse af abenlys politisk karakter modtages i posten eller hos en sagsbehandler, skal
den videresendes til borgmesteren og den relevante direktar.

Hvis en direktgr modtager henvendelsen, orienteres borgmesteren.

Hvis borgmesteren modtager en henvendelse, videresender denne henvendelsen til den
relevante direktar.

Fagforvaltningen sender om ngdvendigt en kvittering.
Direktaren sikrer et svarudkast.

Borgmesteren orienteres om svarudkastet. Som hovedregel sendes spgrgsmal og svar til
hele kommunalbestyrelsen til orientering.

Svarudkast underskrives af administrationen, medmindre andet konkret aftales med
borgmesteren. Fagforvaltningen sender svaret og sikrer journalisering af dette.

Mundtlige henvendelser:

Hvis en henvendelse fra et kommunalbestyrelsesmedlem, en politisk aktar eller en
henvendelse af dbenlys politisk karakter modtages telefonisk/direkte til en sagsbehandler,
henvises pageeldende til direktaren, og der forholdes til henvendelsen pa samme made som
anfart under skriftlige henvendelser.

En sagsbehandler kan dog modtage oplysninger om rent praktiske forhold fra
kommunalbestyrelsesmedlemmer som f.eks. deltagelse i arrangementer, lan af lokale m.v.

Ligeledes geelder, at en sagsbehandler — efter orientering af borgmester og den relevante
direktar — kan oplyse om faktiske forhold (som f.eks. hvor meget, der er afsat pa budgettet
til et bestemt omrade, hvornar grunde fra et bestemt omrade bliver sat til salg m.v.).

Seerligt vedrgrende sagsindsigt fra kommunalbestyrelsesmedlemmer:
Safremt et kommunalbestyrelsesmedlem sgger om indsigt, fremgar det af lov om
kommunernes styrelse 8§ 9, stk. 2, at henvendelsen skal rettes til borgmesteren.

| Handbogen for kommunalbestyrelsesmedlemmer er der endvidere indsat fglgende afsnit:

"Sagsindsigt



Ethvert medlem af kommunalbestyrelsen har som led i sit hverv ret til at gennemse sagsmateriale, der
foreligger i endelig form i forvaltningerne.

En begaering om sagsindsigt skal rettes til Borgmesteren.

Borgmesteren kan begraense retten til sagsindsigt, nar det er nadvendigt af hensyn til sagernes ekspedition,
eller hvor adgangen til sagsindsigt i gvrigt vil veere forbundet med uforholdsmaessigt store vanskeligheder.

Henvendelse til forvaltningerne

Al henvendelse til forvaltningerne med spgrgsmal, skal ga via Borgmester, Kommunaldirektar eller
fagdirektaren.

Afhaengig af spgrgsmalets karakter vil svaret blive formidlet til samtlige kommunalbestyrelsesmedlemmer.”

De to afsnit bygger dels pa lov om kommunernes styrelse § 9, stk. 2, dels pa den praksis,
der er i kommunen.

Retningslinjerne er udarbejdet i marts 2021. Opdateret i august 2021 og godkendt pa
borgmestermgde 31. august 2021.



