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Kommunikationsplan for …
Formål

Skriv her kort om projektet, indsatsen mv. der skal laves en indsats for. 
Plan for kommunikationen 
	Tidspunkt 
Timing. Skal nogle målgruppe informeres før andre? Hvornår og i hvilken rækkefølge skal de forskellige kanaler bruges?
	Målgruppe
Hvem skal have budskabet? Hvad er særligt ved denne målgruppe? Hvilke barrierer er der for at nå målgruppen? Hvor meget ved målgruppen i forvejen? Er der noget i demografien der skal tages hensyn til?
	Budskab 
Hvad handler sagen om? Hvad vil vi sige?
	Kommunikationsform

Hvilken formidlingsform er den bedste i forhold til målgruppe og budskab? Hvilke kanaler er de bedste til at få budskabet ud til den enkelte målgruppe? 
	Ansvarlig

Hvem har ansvaret for den enkelte kommunikationsaktivitet? Hvor kan der hentes evt. hjælp?


	Afsender
Hvem er afsender af budskabet? Er det en afdeling? En institution? En leder/chef? En politiker? En fagperson?
	Forventet reaktion
Hvornår er kommunikationen lykkes? 
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