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Ny Portal opgradering

I perioden fra uge 38 til uge 44 frigiver KMD en portal opgradering
af KMD Opus Rollebaseret Indgang. Opgraderingen vil medfgre et nyt
portaltema samt ny funktionalitet.

Ud over detaljeret beskrivelse af zendringerne, har vi udarbejdet en kort video. Videoen
kan med fordel anvendes til slutbrugere, s& de far en kort intro til andringerne:

https://youtu.be/P-yInD5F2ck
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1.1 Ny loginskaerm til KMD Opus Rollebaseret Indgang

I vil allerede nu mgde den nye portalskeerm nar I Loginskaerm
logger pa KMD Opus Rollebaseret Indgang
(loginbilledet bliver ikke vist, hvis I anvender
SingleSignOn). Vi gar her opmaerksom pa, at I
ikke skal foretage jer noget, da der blot er tale om © Geelder ikke for kunder, som
et nyt design af loginskarmen. anvender KMD Opus, Single

e Nyt design til loginskeermen

Sian On

Opus
Rollebaseret Indgang
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1.2 Forsiden

Forsiden er blevet fornyet, hvor designet er forbedret med samme funktionalitet som
tidligere. Beskrivelsen i dette afsnit vil fokusere pa, hver af de fire vinduer og forklare
hvad de kan.

Nedenfor er et eksempel pa, hvordan din nye forside kan opsaettes og se ud:

Historik Foretrukne Personaliser View Hijelp Velkommen: FZ910_04 SZ910_04
Forside Bilagsbehandling Min @konomi (Stedfortrazder) @konomi (Controllery Ledelsestilsyn Min @Konomi Mine Projekter
> Fuldskeerm | Valgmuligheder

oaan i .
\\23330) Mine opgaver ses Hurtig adgang
(3 Dunar6.521 stikprover til behandiing Stikproveplaner
(3 Du har 4.048 opgaver | ledeisestisyn til benanaling Projektkort
(3 Du har 5.525 bilag Kiar ti benandiing [/} wine Apps
(3 Du har 5.941 bilag Kiar ti benandiing som stedrortrasder [/} MinKorsel

Du har 44 dokumenter i personalemappen til behandiing

Du har tidsregistreringer fil godkendelse
" 7 -
\\b\ Nyheder ‘\f/‘ Favoritrapporter
B Ny portal opgradering i uge 38 23.04.2021 [E Lonrapport
B Nyt service brev til Bilagsomrade 22.04.2021 [[E PsP-oversigt
B Ny medarbejer i afdelingen 22.04.2021 [B Fravarsrapport
[ KMD nyheder 13.03.2018 [[E Relevante kontoer

1.3 Mine opgaver
Dette vindue viser, hvilke arbejdsopgaver der ligger klar og venter pa, at du

behandler dem. Arbejdsopgaverne er opdelt i kategorier via ikonerne, hvilket hjaelper
med at illustrere opgavetypen.

Nedenunder er de enkelte kategorier vist:
Personale BI-Analyse
@ Personale (Egne opgaver) @ Bilag
Debitor 9 Entreprengr

Forrentningsanalyse 9 Indkgb

@ Sikkerhed
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Det er muligt at justere, hvilke arbejdsopgaver du vil fa i Mine Opgaver. Klik pa ikonet

***® i gverste hgjre hjgrne, herefter vil der komme et nyt vindue frem. Her kan du

styre hvilke opgaver, du gerne vil have vist. Et flueben foran en kategori, vil ggre at
den bliver vist.

Opgaver

]

Indkebsvogne til godkendelse
ndling

&

Indkebsvogne til faerdigbehandling

3]

Indkebsordrer klar il varemodtagelse

&

Dokumenter i personalemappen til behandling

3

Opgaver | arbejdsskade til behandling

]

Kursusanmodninger til godkendelse

3

Ubehandlede refusions differencer

&l

Tidsregistreringer til godkendelse
fhar inger

Luk || Opdater

18.06 2013

Du far kun vist de kategorier, som du er autoriseret til.
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1.4 Hurtig adgang

Hurtig adgang vil give dig mulighed for at lave genveje til hurtigt at hoppe over til
enten det gnskede omrade i KMD Opus Rollebaseret Indgang eller en ekstern
hjemmeside, som du benytter i forbindelse med dit daglige arbejde.

I .
Interne genveje

N&r du skal lave interne genveje, skal du ggre det ved at klikke pd "Foretrukne” i
topbaren og derefter "Tilfgj til foretrukne”. Siden du er pa, vil herefter blive tilfart som
en mulighed under Genveje.

T KM

Historik | Foretrukne | Personaliser View

Tilfa] il foretrukne
Administrer foretrukne

Personale - Test

Forside Egne Oplysn

E Eksterne genveje

@nsker du at lave en ekstern genvej til f.eks. en hjemmeside, kan du ggre det via
“Administrer foretrukne”.

T KM

Historik | Foretrukne | Personaliser View Hijs

Tilfaj til foretrukne
Administrer foretrukne

Forside

Under pop-up vinduet skal du placere dig pa Portalforetrukne, hvorefter der vil

komme en gul stjerne frem {3', som du skal bruge til at lave genvejen.

Administrer foretrukne — Google Chrome

& dportal.kmd.dk,

w ] E] =R

Ly
w = Forefrukne
w (= Portalforetrukne
= Barsel
= Forside
= Fravernamveer - oversigh
= Fodselzdagsliste
= Google
= Group Megotiation
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Galdende for bdde interne og eksterne links. Hvis du gerne vil have dem vist pa
forsiden, skal du tilvaelge dem via ikonet ***inde i vinduet for Hurtig adgang. Du kan
her vaelge blandt dine genveje. Det kan du ggre ved at klikke pa pilen imod hgjre, og
skubbe dem over.

Genveje / Hurtig adgang

Orlov uden lgn ad Indberetning - medarbejder X

Lenforhandling - Fraveersmeddelelser X
Group Forhandling '

- . Ansaet medarbejder X
Individuel forhandling '

f
Luk Opdater
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1.5 Nyheder

I nyhedsfeltet kan der blive vist to forskellige typer af nyheder. Den fgrste er jeres
egne nyheder &, hvor kunden selv opretter og udsteder beskeder. Den anden er
informationer fra KMD E- .

For at oprette interne nyheder kraever det autorisationsrollen:
dk.kmd.[KUNDE_ID].nyhedsadministration. Brugere med denne autorisation vil fa
tildelt ekstra faner i KMD Opus Rollebasseret Indgang. For yderligere beskrivelse se
“"Nyhedsadministration” under "Hjeelp” i KMD Rollebaseret Indgang.

Nyheder fra KMD, benyttes typisk i forbindelse med relevante IT-problemer, nedbrud,
KP-pakke pamindelser osv.

Du har selv mulighed for at vaelge, hvilke typeinformationer, du gerne vil have vist,

ved at klikke pa ikonet ***, og derefter vaelge “Administrer”. Det vil 8bne et nyt pop-
vindue hvorfra du kan til- og fraveelge dine nyheder.

Nyheder

<

Betaling

I @ Bilag

Q

Egne oplysninger

[l Forretningsanalyse

<

Generelle
¥ - Endr nyhedsgruppe
Indkab

<

v Len
¥ - En mere

¥ - Personalefest

Q

@konomi

<

Projekter og ressourcer

Sikkerhed

Du kan ogsa vaelge "Arkiv” under ikonet *** for at se tidligere nyheder, som ikke
laengere bliver vist i dit nyhedsvindue.

Arkiv
notepad uden tekstombrydning 198.02.2021
vestlig script notepad 198.02.2021
uden formatering 19.02.2021
kopi i nyt word dokument 19.02.2021
kopiering via notepad 19.02.2021
calibri brodtekst kopi 28.01.2021
y 28.01.2021
m 28.01.2021
calibri skrift 11 28.01.2021

calibri 28.01.2021

BEEEEREEEEE D

min tekst kopiering 28.01.2021
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1.6 Favoritrapporter

Som ved genveje er det muligt at danne rapporter og gemme dem, s& du hurtigt kan

finde dem frem igen.

Nar du har designet din rapport, skal du klikke p& “Gem” i toppen.

Analyserapport (FIED45)

Info |Tabe|

Veelg antal reskker - |

¥ Kolonner
* Regnskabsar
= Analyserapport
= Veaelg rapporttype
¥ Rakker
" Profitcenter
 Frie kendetegn
= Afkrydsningsfelter 1
= Afkrydsningsfelter 2
" ArtIM
= Ariskonto

Filter || Indstillinger

Regnskabsar

Profitcenter2=

w X-kabing Kommune
¥ Arbejdsmarked
» E2rn og Ungdom
¥ Kultur og Fritid
¥ Teknik og Milje

Variabelskarm

2021
= Forbrug

Jan - Aug
1kr

Udgifisbaseret2=
DKK

2.000

1.000

1.000

Print/PDF Excel §J| Gem

kKo
budget
1kr.

Udgiftsbaseret==
DKK

156.118
154.988

= Rest kom
budget
1kr.
Udgiftsbaseret==
DKK
1584.119
183.989
-1.000
430
00

Excel uden topinfo

= Forbrugs %

Udgiftsbaseret2=

1,07
0,54
0,00
0,00
0,00

Herefter vil du fa vist en pop-up, hvor du skal udfylde feltet beskrivelse. Beskrivelsen
er den, der bliver vist pa forsiden.

Gem som

Gem varizbelv=rdier

Foreiuknel| BEx Porifolio  Min portefalje

Beskrivelse =
[E) Fraveersrapport
[E) Lenrapport

[E) PsP-oversigt

[E) Relevante kontoer

System: [Portal Type: [BiPor:

Beskrivelse £y rapport

ok || Aforyd
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1.7 Sggefunktion

Det er nu muligt at udsgge dine arbejdsvinduer direkte i sggefeltet. P& den made kan
du hurtigt finde de moduler og sider, som du skal bruge. Sggefunktionen finder alle de
steder i navigationen, hvor det indtastede figurerer.

ansat|

Navigation

Len & ansasttelsesvilkar
Dokumentation for ansaettelse

Len- og ansattelsesvilkar

Anszst medarbejder m

1.8 Ny session

Til hgjre for sggefunktionen er det muligt at abne en ny session af KMD Opus
Rollebasseret Indgang. Dette ggr du ved at klikke “Ny session”.

Velkommen: Ejer #  T4691manujk

Fuldskam | Valgmuligheder

gang e

engerefusion

1.9 Noter er fjernet

Muligheden for at skrive interne noter i KMD Opus Rollebaseret Indgang er fjernet
med den nye portal opgradering.
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1.10 Personlig reekkefglge af faner

Hvis brugeren placerer musen i venstre hjgrne af et af menupunkterne, sendrer
markgren sig. Markgren indikerer at det nu er muligt at flytte rundt pa
menupunkterne og dermed personalisere reekkefglgen af tabs. Dette ggres ved at
traekke og slippe menupunktet til den gnskede placering.

Raekkefglgen af tabs bliver gemt, s de forbliver pa deres placering ved naeste login.

Historik Foretrukne Personaliser
3
Forside Egne Oplysninger ™ Mit Personale Mit H

( 895 ) Mine opgaver

Hvis brugeren gnsker at nulstille reekkefglgen af tabs, ggres dette via ->
"Personaliser” -> "“Nulstil raekkefglge af tabs”.

Partal

st it

Nulstl reckkefpige af tabs

1.11 Fuldskaerm og valgmuligheder

Hvis arbejdsvinduet ikke kan vaere pa skaermen, er det muligt at klikke “Fuldskaerm”,
sa navigationsstien minimeres og brugeren kan udnytte hele skaermen. Dette kan
yderligere kombineres med F11 og zoomfunktion i browseren (Ctrl & +/-)
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Velkommen: Ejer ASE T4691manujk

Fuldskaemm | Valgmuligheder

Under valgmuligheder er det muligt at 3bne et arbejdsvindue i et nyt vindue.
Forskellen pd "ny session” og “Abn i nyt vindue” er, at ny session, abner en ny session
pa forsiden af KMD Opus Rollebaseret Indgang, mens “Abn i nyt vindue” &bner det
arbejdsvindue du sidder i, i en ny fane.

Fuldska=mm | Valgmuligheder

Abn i nyt vindue
Opdater
Dietaljer
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1.12 Egne Oplysninger

Oversigten "Egne oplysninger” har faet et nyt design. Oplysningerne og genvejene er

uzendrede, det er alene design og layout, der er aendret.

Forside | Egne Oplysninger

Egnedata  Oversigt

Tibage Historik Foretrukne Personaliser View Hizlp

>

Egne data

Medarbejderprofil
Personalemappe
Telefon og e-mail
Kontaktpersoner
Medarbejderrapport
Overblik over

indberetninger

Vejviser

Medarbejdersagning
Organisation

udvikiing

Len&

Vejviser  Rejser og kersel

Fraveerinerveer

Arbejdstid og
maskinforbrug
Indberet fravaer/narver
Tigssaidi
Anmod om ferie/fravaer
Arbejastidsopgorelser
Opret registreringer

=)

Rejser og kersel

Anmod om godtgerelse

Arbejdsskade

Personlig/faglig udvikling

Kurser
Kursuskatalog og
tilmelding
Kursuskatalog og
tilmelding
Uddannelser
Kvalifikationer
Udviklingssamtaler og
datoer

Arbejdsskade

Anmeld arbejdsskade

Len & ansettelsesvilkar

Lonsammensatning
Kontraktinformation
Godtgarelser
Anmod om godtgerelse
Lanspecifikation
Feriekort
Dokumentation for
ans=tielse

Velkommen:

Fuldskaerm | Valgmuligheder
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