Masseforsendelse med excel som datakilde.

Abn dit excelark med data.
Indseet en linie gverst
Veelg Sidelayout — i bandet gverst.
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Nu er du klar til at oprette dit brev.

83.11.06-12-1-22 - Betine Testsag med Part - Maj 2022 | <, Seg Erindring

85.11.06-12-1-22 Titel: Betine Testsag med Part - Maj 2022

Betine H. Rom Beskyttet: GJa Frimzer sagspart: <Ingen valgt>

Opstaet (Aktiv) Negle: <Ingen> Oprettetiopstaet:  19-05-2022 15:33/19-05-2022 15:33
2 g} Opret kladde fra skabelon O *
3|

Navngiv kladden og vaelg en skabelon du ensker at basere kladden pa.
1
o
Stamdata for ny kladde
Nawvn: |Generel information til alle brugere af ... | | Beskrivelse:
Emne: |Generel information til alle brugere &f ...
T sag [Betine Testsaq med Part - Mai 2022 | ® “4Seq - Delforleb: <Intet valgt> -+
52
Vaslg kladdetype
Opref kladde som notaf eller meddelelse. iy evi sagsparter harundar.
= Der dannes en selvsieendig kiadde for hver valgt part.
0 [/=]opretkaae
<Ingen valgts> v &R attention -
» Opref kladde som medd il fo vig Kladden vil hiive apretfief med alle parter ps sagen.

&pomm

Vaslg en skabelon du ensker at basere kladden/kladdeme pa

iad salve journalizeningsn af afsendingsn f meddslalzan, kan m\aﬂ vae.-‘ge hvilke parfar man ensker af sends i

- (Senest anvendte) Mavn 4+  Beskrivelse
(Favoritter)
Faelles

Blanke skabeloner

Feelles - Meddelelse uden szerlig felgeskrivelse  Feelles
Feelles - Notatark Faelles
Matur - VUF - Klagevejledning
Faelles

PowerPoirt Matur - Klagevejledning
Tomt excel-ark

Tomt word-dokument - liggende Feelles

5.0 Jammerbugt Forsyning

Brev g e

Grundskabelon

Grundskabelon Toftevej 43 TG
Grundskabelon med logo og menneskefrise TG

Grundskabelon VUF TG
Tomt excelark

Tomt word liggende med alm. margen
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Nu &bner Word.
Skriv den tekst som alle modtagere skal have.

(indseet flettefelter? — burde ligge i skabelonen???

Opret et "felt” gverst i dokumentet: CTRL-F9.

Effekt:

i

Dette er en standardtekst

Cursor star inde | faltet,

Cursor stir inde i feltet.

Paste denne tekststreng ind i feltet:

PRINT %%sbsend*DOKSTART

| sbsend*CPR: "CPR-FELT"

| shsend*CVR:"CVR-FELT"

| sbsend*0VERSKRIFT: "OVERSKRIFT-FELT”

Resultat:

{ PRINT %%sbsend*DOKSTART
| sbsend*CPR: "CPRI» FELT"
| sbsend*OVERSKRIFT: "OVERSKRIFT-FELT"

}

Feltet, der er indsat, indeholder styreinformation som indszettes i alle de dokumenter, som dannes i fletningen. Styreinformation bestemmer modtageren af det enkelte dokument.
Mu skal felterne fra regnearket ind i Word-dokumentet.
Fjern teksten "CPR-FELT".

Serg for at cursor star der hvor der for stod "CPR FELT",

[ LULET VIoDOBnAWBETALT Feb
| sbawnd crn: N —
| sk

i OTFRSKRTIT: "ONTRSKRTFT-FRRTT MO

Effekt:

{ PRINT %%sbsend*DOKSTART

| sbsend*CPR¢"{ MERGEFIELD "CPR" }|"
| sbsend*OVER mmin "

}

Gem kladde.

Nu skal vi have bundet Word-dokumentet sammenmed excel-arket, der er datakilden.



Aben dokumentet.
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Veelg fra Qutlook-kontaktpersoner...
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| dette tilfeelde har jeg lagt min fil midlertidig pa skrivebord (husk at slette bagefter):
Tl Veelg datakilde

= A B OneDrive - Jammerbugt Kormmune »  Skrivebord

Organiser =

Ny mappe
> Dokumenter ) Mavn Status Endringsda;:/o
» |} Remote Assistance Logs B3] Jammerbugt Kommune - Bevillinger 01-06 T1 xlsx @ 17-11-2023 08:40
o I Clrincahnard _ il .o oo AmanmAnn - ' —~
Veelg: "Abn” — og herefter:

Mavn Beskrivelse /Endret Oprettet
i odtageres 11A47/2023 9:37:17 AM 11172023
Modtageres_xinm#Print_Titles 1117/2023 %3717 AM 11/17/2023
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Dette felt bruges i hoveddokumentet, men
findes ikke i datakilden, e D
Du kan fjerne det ugyldige fletfelt fra Fjern felt

hoveddokumentet.
Du kan ogsa erstatte det med et gyldigt  Felter i datakilde:
fletfelt fra datakilden.
MAVN ~

Eksempeldata:

Erik Palle Leed
Annuller

Hvis du gnsker navnet skal fremga af dit brev kan du klikke pa "Forsendelser” og "Indszet flettefelt”
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