
  

Vejledning til anvisning i ØS Indsigt appen 

 

 

Når du er logget på ØS Indsigt appen, vil du på startsiden på vist et menupunkt for hver af 

de app-funktioner, du som bruger er tildelt adgang til. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

På appens startside vælger du 

menupunkt Anvisning 

Du vil efterfølgende få vist de 

administrative organisatoriske 

enheder, du kan anvise på. 

Du kan samtidig se, hvor mange 

bilag der mangler anvisning på 

den enkelte adm.org. 

Du kan vælge at anvise for én 

adm.org. ad gangen ved at 

trykke på den. Eller du kan 

vælge at trykke på ”Alle” nederst 

i billedet, hvorved du får vist den 

samlede bilagsmængde uanset  

adm.org. samtidig. 



 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

I listen over bilag kan du se 

detaljer om det enkelte bilag ved 

at trykke på det. 

Du kan se detaljer om bilagets 

posteringer samt vedhæftede 

filer og noter ved at trykke på 

menupunkterne nederst 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ved tryk på ”Vedhæftede filer” i 

billedet ovenfor kan du få vist 

originalfakturaen eller andre 

vedhæftede filer 

Du kommer tilbage til bilagets 

detaljer ved at bruge pilen øverst 

i billedet 

Nederst under Bilag detaljer kan 

du anvise bilaget. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

I bunden af listen over bilag har 

du mulighed for at masseanvise 

bilagene på én gang. Dette 

uanset om du har valgt at se 

bilag for en enkelt adm.org., eller 

du har valgt at se alle bilag 

uanset adm.org. 

Du har mulighed for filtrere 

visningen, så du kun får vist 

bilag, der har status Skal 

efteranvises eller Skal 

foranvises. Begge typer kommer 

ellers blandet imellem hinanden. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vil du filtrere efter bilagsstatus, 

skal du trykke på de tre streger i 

øverste højre hjørne. 

 

Du får herefter mulighed for at 

vælge, hvilke bilag du vil se 

(status Foranvisning eller 

Efteranvisning). 

Vælg eksempelvis Foranvisning 

og tryk på ANVEND øverst til 

højre. 

 

Du vil nu alene få vist bilag, der 

ligger med status Skal foranvises, 

og øverst til højre fremgår det, at 

du har filtreret søgningen.  

Filtreringen nustilles ved igen at 

trykke på filtret øverst til højre og 

trykke på ”SLET ALT” nederst til 

højre. 

 


