
 
  

 

   

     
 

          
        

 

   

  

     
    

      
    

   
     
   

    
     

  

 

 

 

      

  

  

 

 

 

      
  

     
   

   

     
    

 

      
     
     

      
     

    
      

     
     

    

 

 ØS2000 

Vejledning til ændring af kolonneopsætning 

Brug nedenstående vejledning for at ændre i kolonneopsætningen i skærmbille-Indledning 
der hvor det er muligt at vælge kolonner. 

Trin Handling Hjælp 

1. Profiler: 

Man har mulighed for selv 
at vælge, hvilke kolonner 
man vil have med i diverse 
svarbilleder. Der er oprettet 
en standard-profil, som an-
vendes hvis man ikke selv 
opreter en profil. 

Hvis man ønsker andre ko-
lonner, skal man selv oprette 
en profil. 

2. Oprettelse af nye profiler: 

Klik på 

3. Her kan du oprette dine 
egne profiler. 

Du skal tage udgangspunkt i 
standard-profilen og slette 
eller tilføje kolonner. 

Kolonnerne finder du ved at 
klikke på pilen her: 

4. Når du har fundet den ko-
lonne, du vil have med, 
klikker du på den, hvorefter 
den står nederst i din profil. 
Du kan herefter flytte rundt 
på kolonnerne ved at marke-
re i den lille firkant, og der-

efter klikke på . Hvis 
du ønsker at slette en kolon-

ne, klikkes på 
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 ØS2000 

Trin Handling Hjælp 

5. Ændring af kolonnebredde. 
Hvis man ønsker at få flere/ 
færre kolonner med på sin 
udskrift, er der mulighed for 
at formindske/forstørre ko-
lonnebredden for alle kolon-
ner ved at ændre tallet i den 
lille firkant yderst til højre i 
billedet. 

NB! 

Det er ikke muligt at ændre 
kolonnebredde i standard-
profilerne, men kun i egne 
profiler. 

6. Når profilen er som du gerne 
vil have den til at se ud skal 
profilen gemes i et nyt navn 
(evt. initialer +2 cifre f.eks 
rni01, der kan ikke gemmes 
i standardprofilen): 

Tryk herefter: 

7. Bilagsoversigten 

Her er et eksempel på en 
kolonneprofil til bilagsover-
sigten (Stor kopi bagerst i 
mappen) 
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 ØS2000 

Trin Handling Hjælp 

8. Bilagsbehandling 

Her er et eksempel på en 
kolonneprofil til bilagsbe-
handling (Stor kopi bagerst i 
mappen) 
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 ØS2000 

Trin Handling Hjælp 

9. Posteringsoversigt: 

Her er et eksempel på en 
kolonneprofil til posterings-
oversigten (Stor kopi bagerst 
i mappen) 

10. Saldoliste (år til dato) 

Her er et eksempel på en 
kolonneprofil til en 
saldoliste år til dato (Stor 
kopi bagerst i mappen) 

- 29 -



 
  

 

   

   

    

      
   

  
     

  

 

 

     

      
   

      
    

 

 

 ØS2000 

Trin Handling Hjælp 

11. Saldoliste (sidste måned) 

Her er et eksempel på en 
kolonneprofil til en 
saldoliste sidste måneds-
skifte (Stor kopi bagerst i 
mappen) 

12. ØS-rapport (år til dato) 

Her er et eksempel på en 
kolonneprofil til en ØS-
rapport år til dato (Stor kopi 
bagerst i mappen) 
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 ØS2000 

Trin Handling Hjælp 

13. ØS-rapport (sidste måned) 

Her er et eksempel på en 
kolonneprofil til en ØS-
rapport sidste månedsskifte 
(Stor kopi bagerst i mappen) 
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