
Under menupunktet Bilag vælger du 

eBilag 

Under menupunktet Bilag vælger du 

eBilag 
I eBilag vælger du blanketnr. 001 og 

trykker enter 

 

 

 

 

 

 



Nu får du vist nedenstående billede, og det er her du angiver, hvem der skal have pengene (CPR.nr.), hvilken konto du vil trække udgiften på, samt beløbet. 

 

 

Endvidere skal du angive en udbetalingstekst, som er den tekst, der går videre til modtager.  

Når du har angivet disse 4 oplysninger, trykker du på gem (disketten)         i nederste venstre hjørne. Du afslutter bilaget ved til sidste at attestere det – 

knappen fremkommer, når du har gemt bilaget (disketten). 

Som det allersidste skal du sørge for at vedhæfte dokumentation til bilaget – det gør du ved at scanne bonen, og gemme den under fanen filer. 


