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Mødereferat Tab til felter via 11

	Emne
	Opfølgende samtale

	Medarbejder
	Navn Medarbejdernr.

	Dato
	Dato

	Deltagere
	Navne på deltagere

	Udarbejdet af
	Navn på referent



	Faktiske forhold
	I forlængelse af tidligere afholdt omsorgssamtale er Navn indkaldt til samtale. 

Navn er i brevet orienteret om, at der ved samtalen er mulighed for at lade sig bisidde af en medarbejderrepræsentant eller anden person.


	Formålet med samtalen
	At få en status og drøfte her anføres det der skrevet i indkaldelsen 

	Samtalen
	Her refereres samtalen – husk både leders og medarbejders udtalelser.  

Navn blev oplyst om, at referatet bliver sendt via Digital Post og at der vil være mulighed for - inden for 5 dage efter modtagelsen - at fremsende eventuelle kommentarer til referatet, som vil blive journaliseret på personalesagen sammen med referatet.

	Konklusion 
	1. Her anføres konklusionen










Adresse ved personlig henvendelse: Toftevej 43, 9440 Aabybro
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