Oprettelse af leverandgrer/personer i leverandgrregistret:

Det fgrste du skal undersgge er, om leverandgren allerede er oprettet. Dette kan du
eksempelvis ggre, som vist nedenfor:

e Veelg menupunktet udbetaling
e Veelg underpunktet leverandgrer
e Veelgirullepanelet typen Cvr nr.
e Tast leverandgrens CVR-nr. i feltet "fra” og tryk pa ﬁ i nederste hgjre
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Er leverandgren ikke oprettet gar du fglgende:

Du sender en mail til mailadressen ”Leverandgrer” med navn, adresse og CVR-nummer
eller CPR-nummer. Kender du ikke leverandgrens CVR-nummer eller CPR-nummer skal
du oplyse leverandgrens kontonummer.

Central @konomi opretter herefter leverandgren.
e CVR-nummer: hentes via det eksterne CVR-register — og oprettes med 8 karakterer.

e CPR-nummer: alle personer — uanset om de bor i Jammerbugt Kommune eller
udenfor kommunen oprettes med hele CPR-nummeret som leverandgrnr.

e Fiktive numre: oprettes med 8 karakterer, hvor fgrste karakter er 8 og derefter
lsbende nummerering.



