Brugervejledning til IT-lgsningen socialtfrikort.dk
Ga ind pa hjemmesiden www.socialtfrikort.dk

Klik pa Log pa i gverste hgjre hjgrne
sociult frikort For borgere For virksomheder For kommuner FAQ Logpa ﬂ

Logind

Er du kommunal sagsbehandler? Er du fra en virksomhed? Er du borger med socialt frikort?

Opret sociale frikort, find visiterede bor- Opret en ansaettelse, indberet Ign mv. Se restbelab, tidligere ansaettelser mv.
gere, tilga kommunens statistik mv.

Log pa med NemID Log pa med NemID Log pd med NemID

Klik pa denne knap og log pa med MitID Erhverv.
Kan du ikke fa adgang, sa ring 7913 og bed dem give dig adgang via virk.dk

Nar du logger ind fgrste gang, ser du fgrst en side med oplysninger om behandling af personoplysninger.
Godkend dette og ga videre.

Du skal nu oprette en anseettelse. Her skal du bruge medarbejderens 5-cifrede frikortnummer.
Medarbejderen kan oplyse dette, eller du kan kontakte Peter Mortensen pa tif. 4191 1484.
Indtast frikortnummer:

socialt frikort

= Opret ansattelse

Indtast frikortnummer n

Du skal nu oprette medarbejderen i systemet. Udfyld alle nedenstaende felter.


http://www.socialtfrikort.dk/

Start og slutdato er start- og slutdato pa den pageeldende Ignperiode.

Belgb er det belgb der skal udbetales for perioden. Du har modtaget mail herom fra HR/Ignkontoret.

| feltet Kontaktperson skriver du institutionens / arbejdspladsens navn samt dit eget navn. Udfyld ogsa mail
og tlif. Der kan godt sta oplysninger i felterne allerede. Dette overskriver du blot.

& Opret anszttelse ~
Indtast frikortnummer B

Opret anseettelse p [

Startdato Slutdato § *
Startdato for ansasttelse Slutdato for ansasttelse
Beleb (kr.) *

Optjent belob for ansaettelse

Kontaktperson navn ™ Kontaktperson telefonnummer ™

Navn pa kontaktperson [Telefonnummer pa kontakiperson

Kontaktperson email *

Email pa kontaktperson

Vaer opmaerksom pa, at din virksomhed ikke ma indberette lon for ansaettelser i Socialt Frikort i elndkomst.

Nar du har indtastet alle oplysninger. trykker du pa "Opret”.

Du kan nu se den pagldende indberetning og frikortbelgbet er nedskrevet med det indberettede belgb.

Ansattelser
Frikortnummer Startdato Slutdato Beleb (kr.) Handlinger
38698 01112021 3012021 (HEEEEEEEEE i) |

Tryk pa PDF ikonet til hgjre.
Nu genereres et bilag for Ipnudbetalingen i @S-indsigt.

Naeste gang du indberetter Ign for medarbejderen fglger du samme procedure. Nar de 40.000,- pa frikortet
er opbrugt skal den resterende Ign for den pagaldende maned indberettes via KMD-Opus.

Ved spgrgsmal kontakt Peter Mortensen, tif. 4191 1484, mail: pmn@jammerbugt.dk



mailto:pmn@jammerbugt.dk

