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Link til SafetyNet

SafetyNet er Jammerbugt Kommunes registreringssystem, der samler og dokumenterer
arbejdsmiljget. Herunder registrering af arbejdsrelateret vold og trusler, anmeldelse af
arbejdsulykker og dokumentering af handlingsplaner.

For at logge ind pa SafetyNet skal du benytte dig af nedenstaende link:
Hvis du har en Jammerbugt-mail:

https://online4.safetynet.dk/JammerbugtKommune ADFS/default.aspx

Hvis du har en skolemail:

https://online4.safetynet.dk/JammerBugtKommune ADFS2/default.aspx
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SafetyNets forside

Forsiden pa SafetyNet viser bokse over de moduler, du som AMR, har adgang til at
arbejde med. Modulerne er falgende Haendelser, Handlingsplaner og Administration.

Klik pa en af de 3 ikoner for at veelge det modul, du vil arbejde med:

® Hendelser
® Handlingsplaner

® Administration

Du kan altid vende tilbage til forsiden ved at klikke pa hus-ikonet n

nyheder B 0 Wi @

W OPRET ELLER S@iG
+  MINE HANDLINGSPLANER

Risiko  Status.

W T aoaiiaon  Bithe Medibestert el I -s,m.,,
B 00117002 sesicn ereen 17012022 108

W 20030017001 Bihe edarbejdert

8952 Lese lednnger pd gangen

W (¥ 20230115004  Birthe Medarbejder] 16-01-2023 10:25 20221208006, KRANKENDE

Ry Behandles 07-01-2023

B 20030116007 Bithe Medarbejdert

~ MIN AFDELINGS HANDLINGSPLANER
£ TILDELT MIG \d
i Risika  Status. Deadline.

Sagsar. Havn Opdateret
7 5. jam Behandles
B (¥ 20230115001  Birthe Medarbejder] 19-01-2023 11:27

8027
9021 20221223001, ARBEIDSULYKKER
B952

04-01-2023

i
sehnandles 31122022
Behardles 07012023

B W 022020000 Tove Medarberder2 05-01-2023 11:59

4 i — @ MINE RAPPORTER - HANDLINGSPLAN

B ULYKKESBAROMETERET v

BN e—

W (¥ 20230117002  Jessica Jensen 17-01-2023 10:19

Lese ledminger pd gangen
W (¥ 20230115004  Birthe Medarbejder] 16-01-2023 10:25

20221209005, KRANKENDE
M 20200115003  Birthe Medarbejder1 16-01-2023 10:20 AR
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Haendelser

Heaendelser er en samlet betegnelse for arbejdsulykker og arbejdsrelateret vold og trusler.

Klik pd heendelses-ikonet E for at arbejde med registrering af haendelser.

Nar du befinder dig pa haendelsesmodulet, ser du 5 bokse og 1 faneblad.

«" EG SafetyNet

Sagsoversigt

Heaendelser

%  OPRET ELLER (G € | MINE RAPPORTER

&N

| |F(ite.'<st

(ssgerr. |[cernr

antal sager fordel: pd parameter

=1 ~ SENESTE SAGER Kvartalsrapport

Sagsnr. Navn AR MEnedlig sagsfrekvens

| 20230316002 Louise Vej Klausen 16-03-2023 15:10
| | J 20230316001  Louise Vej Klausen 16-03-2023 15:05
| | |3 20230220002 Katrine Sprogse Brinkmann 20-02-2023 13:41
|| 20230213005  Jessica Jensen 20-02-2023 12:58
| | J 20220220001  Jessica Jensen 20-02-2022 12:45

1 | TILDELT MIG

Sagsnr. MNawvn Opdateret

Der er ingen raskker at vise

= ULYKKESBAROMETERET

Antal arbejdsulykker

|

Antal Kreenkende
hasndslzer

202z Bz02z2 2021

Boksene

e Opret eller Sgg: | denne boks kan du anmelde haendelser pa dig selv eller
medarbejdere og sgge pa din afdelings sager.

e Seneste Sager: | denne boks kan du se en oversigt over de fem seneste sager,
der er oprettet eller redigeret i din afdeling. Kun dig og din leder har
redigeringsret i sagerne. Er sagen indsendt til forsikringen, er det dog kun
forsikringen, der kan redigere i sagen. Du abner en sag ved at klikke pa sagens
sagsnummer.
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e Tildelt mig: | denne boks kan du se de sager, du er tildelt. Som AMR kan din
leder veelge at tildele dig sager, som du skal behandle. Du kan efterfalgende
tildele sagen tilbage til din leder (Laes mere om tildeling af sager pa side 26).

e Ulykkesbarometer: Denne boks viser et diagram over, hvor mange haendelser,
der har veeret i din afdeling fordelt pa haendelsestyperne og arstal.

e Mine rapporter: Denne boks viser 3 slags rapporter, du kan generere med data
fra din afdeling (Laes hvordan du danner rapporter pa side 30).

Faneblad
e Sagsoversigt: Herinde kan du se en samlet oversigt over alle indberettede

sager i din afdeling. Herunder far du en udvidet sagefunktion og mulighed for at
generere dokumenter og diagrammer (Laes mere om diagrammer pa side 43).
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Farvernes betydning

Ud for alle sager er der angivet to kolonner med forskellige farver.

Den gra og grgnne farve henviser til sagens status: o o
Gra: Kladde i
|
Bla: Anmeldt til EASY & i
e |
& gt |

Den rgde og orange farve henviser til heendelsestype: - g

Rad: Arbejdsulykker =
& i
& FliE |
& FlE |
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Sadan anmelder du en arbejdsulykke

Du kan anmelde arbejdsulykker pa dig selv og pa dine medarbejdere. Opretter du en
anmeldelse pa en medarbejder, skal du huske at tildele sagen til dig selv (ellers sender du
anmeldelsen til din naermeste leder). Se hvordan du tildeler en sag pa side 27.

1. Klik pa 5:] for at oprette en anmeldelse.

W  OPRET ELLER S@G

a h Sa3gsnr. Cor-nr. Fritekst

2. Kiik herefter pa 'Arbejdsulykker’.

o’

W  OPRET ELLER S@G

E LL% ARBEIDSULYKKER h )‘

I#d KRENKENDE HANDLINGER

3. Du kommer nu over til anmeldelsesskemaet, som du skal udfylde med informa-
tioner om arbejdsulykken.
Det er vigtigt, at en arbejdsulykke og omsteendighederne omkring den er grundigt
beskrevet. Det sikrer, at skadelidte far en ordentlig og reel behandling og er bedst
muligt stillet, hvis skaden bliver behandlingskreevende eller vedvarende.

Heendelser > Sagsoversigt > Vis sag > Rediger sag

Sagstype: ARBEIDSULYKKER Status: Kladde Handelsesdato fra - til: 20-12-2022 Last: Gem

Sagsnr.: 20221220001 Afdeling: Test afdeling

Oprettelsesdato: 20-12-2022 Oprettet af: Leder Test Rettet dato: 20-12-2022 Rettet af: Leder Test
Indberetning Journal

Information
Arbejdsulykken skal kun anmeldes til EASY, hvis:

= Der er mindst én dags fraveer fra saedvanligt arbejde udover tilskadekomstd:
* Arbejdsulykken har medfert erstatningsberettigende folge

Hvis ovenst8ende ikke er tilfeeldet, skal arbejdsulykken blot gemmes ved at trykke

Skadelidte

Cpr-nr. =

Efternavn *

|
Fornavn * |
|
[

Jobtype *

Joberfaring

Skadelidtes joberfaring pa =
arbejdsstedet *
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4. Skadelidte

Skriv skadelidtes CPR-nr., og klik herefter pa 'S@g’. Fornavn og efternavn udfyldes
herefter automatisk.

Skadelidte

Cpr-nr. * |

Fornavn * | ‘

Efternavn * |
Jobtype * =

5. Joberfaring

Angiv skadelidtes joberfaring.

Joberfaring

Skadelidtes joberfaring p& -
arbejdsstedet *

6. Skadeoplysninger

Udfyld informationer om dato og tidspunkt for heendelsen og om skadelidte har haft
fraveer.

Ved fraveer mindst én dag udover tilskadekomstdagen, skal du veelge ja i
rubrikken ’Sendes til forsikringsselskabet’. Det er kun leder og AMR, der skal
forholde sig til spgrgsmalet.

Husk at skadelidtes fraveer ogsa skal indberettes i Rollebaseret eller Vagtplan som
"Arbejdsskade”.

Skadesoplysninger
Skadedato * a

%
Tidspunkt ®
Fraveer *

Sendes til forsikringsselskabet v
(erstatning) *

Side 8 af 41



7. Skadedetaljer

e Skadeart: Hvilken slags skade har skadelidte faet? F.eks.: Knoglebrud.

e Legemsdel: Hvilken del af skadelidtes krop blev skadet? F.eks.: Skulder. Du

kan klikke pa krop-ikonet * for at veelge legemsdel ud fra en illustration.
e Haendelsestype: Hvordan skete skaden? F.eks.: Et fald.
e Skadearsag: Hvad var arsagen til at skaden skete? F.eks.: Fysisk uheld.
e Afvigelse: Hvilken situation farte til at skaden skete? F.eks.: Et kollaps af
materiale under tilskadekomne.

e Beskriv haendelsesforlgb: Skriv med egne ord en fyldestggrende

beskrivelse af heendelsen: Hvad lavede skadelidte umiddelbart inden
ulykken? Hvad gik galt? Hvordan kom personen til skade under ulykken?
F.eks.: Skadelidte har staet pa et stillads, som kollapsede under skadelidte.
Dette gjorde at skadelidte faldt og breekkede en knogle i skulderen.

e Skadetype: Angiv 'Arbejdsulykke’ i feltet.

OBS.: Er du i tvivl om rubrikkens betydning, kan du klikke pa info-ikonet

fSkadedetaIier

Skadeart X v
Legemsdel * X v )*
Hzendelsestype = X ¥

Skadesdrsag *

Afvigelse * X v

Beskriv haendelsesforlab =

Skadetype * =

.
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8. Laegebehandling

Angiv om skadelidte har veeret ved laegen, og om skadelidte har modtaget behandling.
Behandling kan f.eks. veere tandleegebehandling, fysioterapeut mm.

Lzegebehandling

Har skadelidte veere i leegelig v
kontakt? *

Har skadelidte modtaget behandling? * v

9. Ulykkessted

Angiv hvor ulykken skete om det var pa arbejdspladsen eller et andet sted.

Ulykkested

Ulykkessted P& arbejdsgivers adresse .4

Ved andet ulykkessted end arbejdspladsen, sletter du alt i rubrikken, hvorefter der kommer
flere valgmuligheder:

Pa arbejdsgivers adresse

Under transport som led i arbejdet pa offentligr tilg==ngeligt ferdsel=areal [fx trafikuheld pa offentlig vej)
I privat hjem [under reparation vedligehaldelse mv vlges bygoeplads)

Pa offentligt tilg=engelige arealer

Uden for arbejdstid (ved vold trusler og anden krkende adf=rd)

vitleafs

10.Klik ’Gem/Vis’, nar du er faerdig med at indberette.
Nar du har udfyldt skemaet, er det vigtigt at du husker at gemme. Veelg altid "Gem/vis”.

Mangler du at tilfgje informationer i skemaet, kan du redigere i det senere. En sag vil
altid veere en kladde, indtil du eller din leder har angivet, at den er afsluttet.

Gem |

Gem/Vis <=

Annuller |

Side 10 af 41



11. Efter du har trykket 'Gem/Vis’, kan du se et overblik over anmeldelsen.

Haendelser > Sagsoversigt > Vis sag

Sagstype: ARBEIDSULYKKER Status: Kladde ¥ | Heendelsesdato fra - til: 13-12-2022  Ldst: .;g. ?

Sagsnr.:. 20221213002 Afdeling: Test afdeling ¥ EASY

Cprnr.: 1234557894 N Tildel sag

Prioritet: Normal Tildelt til: Leder Test @ O
Indberetning Journal Historik

Information
Arbejdsulykken skal kun anmeldes til EASY, hvis:

= Der er mindst én dags fravar fra sadvanligt arbejde udover tilskadekomstdagen
« Arbejdsulykken har medfart erstatningsberettigende felge

Hvis ovenstdende ikke er tilfldet, skal arbejdsulykken blot gemmes ved at trykke pd "Gem".

Skadelidte

Cpr-nr. |1234557894
Fornavn |Medarbejder1
Efternavn |Test

Jobtype

|5322 Social- og sundhedsarbejde i private hjem (inkl. plejehjem)

12.Fanebladet Journal

Under fanebladet Journal har du mulighed for at tilfgje filer og dokumenter, der er
relevant for sagen.

Opret en fil eller et link i de to bokse.

Indberetning  Jourmal | Historik

Opret skade/ulykke Fil

opret skade/ulykke Link
’V Overskrift

: werskrift | Vo URL(Hojst 2000 tegn) Opret skade/ulykke
' Alle v T T
| 22-12-2022 Test &

Andet 887 Test 1 22-12-2022 16:25

Eller klik pa papiret med plus ikonet U

Herunder kan du vedheaefte dokumenter og links, samt give det vedhaeftede en
overskrift, angive typen pa filen/linket og lave en beskrivelse.

=
Klik pad gem-og-tilbage-ikonet lﬂ-r' for at gemme og vende tilbage til
anmeldelsesskemaet.
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™ lﬂj GJ Journal

Journal Type @ Fil O Link

Upload ny fil Veelg

Overskrift: |

Type: | -

Dato: 23-12-2022 |5

Beskrivelse: . - =
EavrA X DEI=

B I Uli=:= v Av v "TimesN.¥  16.¥

<[> HTML @ Preview

13.Afdeling: Tjek om den rette afdeling er angivet i rubrikken. Det skal veere den afdeling,

skadelidte arbejder i.

Heendelser > Sagsoversigt > Vis sag

Sagsnr.: 20221213002 Afdeling: Test afdeling o

Cprnr.: 1234567894 N

Prioritet: Normal Tildelt til: Leder Test

Sagstype: ARBEJDSULYKKER Status:  Kladde ¥  Hmndelsesdato fra - til: 13-12-2022  Last:

_g_ & __Red\ger

EASY
;i

14.Tildelt til: Tjek om skadelidtes neermeste leder er angivet. Hvis ikke, skal du trykke pa

Tildel sag og tildele til skadelidtes neermeste leder eller AMR.

Handelser = Sagsoversigt > Vis sag

Prioritet: Normal

Tildelt til: Leder Test «

Sagstype: ARBEJDSULYKKER Status:  Kladde ¥  Heendelsesdato fra - til: 13-12-2022  Léast:
Sagsnr.. 20221213002 Afdeling: Test afdeling b4
Cpr-nr.:. 12345567894 Ei_]

= L5 [ Redger |

EASY
) e
0O
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15.Afslut sagen i SafetyNet
Nar en arbejdsulykke er feerdigbehandlet, skal sagens status sendres far sagen er
afsluttet.
OBS, nér du andrer status, har du ikke laengere mulighed for at redigere i sagen.
Kontakt forsikringen ved behov for redigering (HR-konsulent Katrine Brinkmann
41912848, arbejdsskade@jammerbugt.dk).

Afslut sagen pa SafetyNet ved at klikke pa ’status’.

Haendelser > Sagsoversigt > Vis sag

Sagstype: ARBEJDSULYKKER Status:  Kladde ¥  Hazndelsesdato fra - til: 08-01-2023  Last: = 4 [ Rediger |
Sagsnr.: 20230115001 Afdeling: Test afdeling v ‘ EASY |
Cpr-nr.: 1234567894 h \ Tildel sag |
Prioritet: Normal Tildelt til: Leder Test

Du skal ALTID veelge "Indsats oprettet”

Indsats Oprettet: Nar du vaelger denne status, vil anmeldelsen blive sendt til
forsikringsenheden som feerdigbehandler anmeldelsen.

"Anmeldt til EASY” skal kun benyttes af forsikringen.

Status: |Kladde ﬂ
Kladde

Afdeling:
Anmeldt til EASY

Indsats oprettet

TElAAls #50a 1 A Tm

Nar du har valgt "Indsats oprettet”, vil falgende pop-up vindue komme frem:

Klik pa knappen 'OK’.

| !_l.‘, Din anmeldelse er registreret

| Ok | | Annuller |
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Skadelidte modtager herefter en kvittering i e-Boks for anmeldelsen af arbejdsulykken,
enten fra:

e Jammerbugt Kommunes forsikring

e Eller kommunens forsikringsmaegler North

16.Nar sagens status er eéendret, skrifter sagen farve til grgn pa forsiden, som
indikerer at sagen er feerdigbehandlet.

=9 SENESTE SAGER

Sagsnr. MNavn Opdateret

L l:? 20221223001 Tove Medarbejder2 05-01-2023 11:59

Du har nu anmeldt og afsluttet anmeldelse af en arbejdsulykke.
Registrering af sygefraveer ifm. en arbejdsulykke

Har skadelidte veeret sygemeldt som fglge af arbejdsskaden, skal du, ligesom med alt
andet fraveer, indberette fraveersdage i enten KMD Rollebaseret eller Vagtplan.

Sygefraveeret skal indberettes, hvis skadelidte har veeret sygemeldt mindst én dag
udover tilskadekomstdagen.

Fraveeret skal indberettes som ”"Arbejdsskade”.
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Hvis din leder tildeler dig en anmeldelse af en
arbejdsulykke

Hvis din leder tildeler dig en sag, vil du modtage en e-mail om, at du er blevet
tildelt en sag og har ansvaret for at behandle sagen.

Keere Leder

Medarbejder 4 har anmeldt en ARBEIDSULYKKE i SafetyNet med sagsnummer 20230417003,
Du er blevet tildelt sagen af Leder 1, og er derfor ansvarlig for at tage handling pa den.

Du kan tilg sagen direkte pa folgende link: https://onlined.safetynet.dk/lammerbugtkommune/Askade/Files/ShowFile.aspx?fileid=1027.

Dette er en notifikation fra SafetyNet. Mailen kan ikke besvares.
For yderlige information og vejledning om SafetyNet kan du tilga TRYK pd SafetyNet - anmeldelse af arbejdsskader og kreenkende handlinger.

Falg linket for at abne anmeldelsen.

Anmeldelsen vil veere udfyldt af medarbejderen, og det er derfor dit ansvar at
gennemga anmeldelsen, sa den bliver udfyldt fyldestgarende og korrekt. Mangler
rubrikker at blive udfyldt, skal du henvende dig til medarbejderen.

OBS. Veer seerligt opmaerksom pa feltet "Sendes til forsikringsselskabet (erstatning)”.
Det er kun leder og AMR, der skal forholde sig til spargsmalet. Ved fraveer mindst én
dag udover tilskadekomstdagen, skal du veelge ja i rubrikken ‘Sendes til
forsikringsselskabet..

Skadelidte

Cpr-nc.

Legebehandling

Har skadelidte vazre | l=gellg konkakt?

Har skadelidte modtaget behandling?

Ulykkested

Ulykkessted
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Sadan registrerer du arbejdsrelateret vold og
trusler

1. Klik pa @ for at oprette en registrering af arbejdsrelateret vold og trusler.

W  OPRET ELLER S@G

a Sagsnr. Cor-nr. Fritekst ! ®

2. Kilik herefter pa ’Arbejdsrelateret vold og trusler’.

W  OPRET ELLER S@G

I#.b Arbejdsrelateret vold og trusler h

s | '1'_%- Arbejdsulykke

£
“a

3. Du kommer nu over til registreringsskemaet, som du skal udfylde med informa-
tioner om haendelsen med arbejdsrelateret vold og trusler.
Det er vigtigt, at heendelsen med arbejdsrelateret vold og trusler og omsteendighederne
omkring den er grundigt beskrevet. Det sikrer, at skadelidte far en ordentlig og reel
behandling og er bedst muligt stillet, hvis gentagne belastninger medbringer en
pavirkning pa leengere sigt.

OBS.: Du kan bade registrere arbejdsrelateret vold og trusler pa dig selv og pa dine
kolleger.

Hezendelser > Sagsoversigt > Vis sag > Rediger sag

Sagstype: Arbejdsrelateret vold og trusler Status: Kladde  Hasndelsesdato fra - til: 14-08-2023 Last:
_
Sagsnr.: 20230814001 Afdeling: HR 0 _
Indberetning Journal |
rDphrsnin!]er pa skadelidte )
Cpr-nr. * ‘ ‘ Sca
Fornavn * ‘ ‘
Efternavn * ‘ ‘
p. /

(Heendelsesbeskrivelse N
Ulykkesdato * ﬁ
Tidspunkt * ®

Beskriv haandelsesforlobet *
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4. Skadelidte.

Skriv medarbejderens CPR-nr., og klik herefter pa 'Seg’. Fornavn og efternavn
udfyldes herefter automatisk.

Oplysninger pa skadelidte
Cpr-nr. * |

Fornavn * |

|
|
Efternavn * | ‘

5. Haendelsesbeskrivelse

Angiv dato og tidspunkt for haendelsen og lav en fyldestfggrende beskrivelse af
haendelsen medarbejderen var udsat for.

Handelsesbeskrivelse
Ulykkesdato *

@| LB

Tidspunkt *

Beskriv haendelsesforlgb cg din
reaktion *

6. Heendelsens karakter.

Her angives om skadelidte var udsat for psykisk vold, fysisk vold eller begge dele.

Angiv anden information i rubrikken 'Andet’, hvis ikke de to farste rubrikker tilbyder de
retmaessige valgmuligheder.

Haendelsens karakter
Psykisk vold

Fysisk vold

Andet
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7. Reaktion pa haendelsen

Angiv pa en skala fra 1-10 medarbejderens reaktion pa haendelsen
(1 = upavirket og 10 = meget pavirket).

Beskriv derefter med ord, hvordan haendelsen pavirkede dig, ud fra det tal skadelidte
har angivet ovenfor.

Reaktion pd handelsen

Hvor pvirket var du af haendelsen?

Uddyb hvordan haendelsen pavirkede dig

8. Arsagen til haendelsen.
Angiv i den farste rubrik, hvilken arsag der farte til haendelsen.

| rubrikken ’Anden beskrivelses’ kan du tilfgje yderligere beskrivelse af arsagen.

Arsagen til haandelsen

Sleal Srsagen til h=ndelsen findes i

Anden beskrivelss

9. Forebyggelse

Forebyggelsesrubrikkerne henvender sig til leder og AMR. Det vil sige at
medarbejderen ikke skal udfylde rubrikken.

Leder og AMR skal analysere pa, hvordan haendelsen kunne vaere forebygget, og
hvilke tiltag | har eller vil saette i veerk for at forebygge lignende haendelser.

fForebyggeIse 0

(Felterne herunder udfyldes sammen med arbejdsmiljereprassentanten eller lederen)

Hvordan kunne haendelsen vaere
forebygget?

Hvilke tiltag har I sat i veerk for at
forebygge tilsvarende hzendelser?
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10. Ulykkested

Angiv hvor ulykken skete om det var pa arbejdspladsen eller et andet sted.

Ulykkested

Ulykkessted =

Vejnavn | | |£|
Husnr. | |

Postnr. -

Kommune -

11.Klik ’Gem/Vis’ nar du er feerdig med at indberette.

Nar du har udfyldt skemaet, er det vigtigt at du husker at gemme. Veelg altid "Gem/vis”.

Mangler du at tilfgje informationer i skemaet, kan du redigere i det senere. En sag vil
altid veere en kladde, for du som AMR eller leder har angivet, at den er afsluttet.

Gem |

Gem/Vis <=

Annuller |

12.Efter du har trykket 'Gem/Vis’, kan du se et overblik over din registrering

Haendelser > Sagsoversigt > Vis sag

Sagstype: Arbejdsrelateret.. ¥ Status: |Kladde ¥ Hendelsesdato fra - til: 17-04-2023  Lést: |% ) [ Rediger |
Sagsnr.. 20230417001 Afdeling: |Test afdeling L

Cprnr.: 12345678205 k5 [ Tidelsag |
Prioritet: Mormal Tildelt til: Helle Liske Rosenvinge

Indberetning

Journal Historik
Oplysninger pa skadelidte
Cpr-nr. 12345678905
Fornavn Birgitte
Efternavn

Medarbejder 4

Hendelsesbeskrivelse
Ulykkesdato

el

17-04-2023
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13.Fanebladet ’Journal’.

Under faneladet 'Journal’ har du mulighed for at tilfgje filer og dokumenter, der er
relevant for sagen.

Opret fil eller link i de to bokse.

Indberetning  Jourmal | Historik

m

t

Eller klik p& papiret med plus-ikonet ‘E}J

"Upre( skade/ulykke Fil

I [ Overskrift nvavn Opret skade/ulykke

Opret ykke Link
’70ver5knft

Alle

il

22-12-2022 Test Andet Test 1 22-12-2022 16:25

Herinde kan du vedheefte dokumenter og links, give det vedhaeftede en overskrift,
angive typen pa filen/linket og lave en beskrivelse.

- . . E : .
Klik pa gem-og-tilbage-ikonet for at gemme og vende tilbage til
registreringsskemaet.

Cea

;R
Upload ny fil

Overskrift: |

Journal

@ Fil O Link

Veelg

Type: |

Dato: 23-12-2022 |

Beskrivelse:

eI KXDEIE

S Hy Av Ov "TimesN.¥ | 16.¥

<t

<@ Preview

14.Afdeling: Tjek om den rette afdeling er angivet i rubrikken. Det skal veere den afdeling,
medarbejderen arbejder i.

Haendelser > Sagsoversigt > Vis sag

Sagstype: Arbejdsrelateret.. v | Status: Kladde ¥ | Heendelsesdato fra - til: 17-04-2023  Lést: J;'L =3
Sagsnr.: 20230417001 Afdeling: Test afdeling

Cprnr.: 12345678905 l;_i]
Prioritet: Normal Tildelt til: Helle Liske Rosenvinge 0
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15.Afslut sagen i SafetyNet

Nar din registrering af arbejdsrelateret vold og trusler er feerdigbehandlet, skal sagens
status aendres fagr sagen er afsluttet.

Afslut sagen pa SafetyNet ved at klikke pa ’status’.

OBS, nér du aendrer status, har du som leder ikke leengere mulighed for at redigere i

sagen. Kontakt HR-konsulent Katrine Brinkmann (41912848, ksb@jammerbugt.dk) ved

behov for redigering.

Haendelser > Sagsoversigt > Vis sag

Sagsnr.. 20230417001
Cpr-nr.: 12345678905

Prioritet: Normal

Sagstype: Arbejdsrelateret .. ¥ Status: Kladde

¥ | Heendelsesdato fra - til: 17-04-2023 Léast:
Afdeling: | Test afdeling ‘

Tildelt til: Helle Liske Rosenvinge

ka)

-

\ Tildel sag

= | Rediger

Veelg ’Indsats oprettet’.

Status:

Afdeling

[kiaddd

Kladde

Indsats oprettet

Nar du har valgt statussen "Indsats oprettet”, vil du modtage fglgende pop-up vindue:

0Opret en bekreftelsesmeddelelse

0

Din anmeldelse er registreret

Ok | | Annuller |

Klik pa knappen 'OK’.
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16.Nar sagens status er eéendret, skrifter sagen farve til grgn pa forsiden, som
indikerer at sagen er feerdigbehandlet.

SENESTE SAGER

Sagsnr. Navn Opdateret

HE 20221215002 Birthe Medarbejder1 15-12-2022 10:48

Du har nu afsluttet din registrering af arbejdsrelateret vold og trusler.
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Sadan tilfgjer du en kommentar til en sag

Pa alle sager, er det muligt at knytte en kommentar. Via kommentarerne kan leder, AMR
og medarbejderen kommunikere med hinanden om den pageeldende sag.

Sadan tilfgjer du en kommentar:

1. Klik pa den sag, du vil tilfgje en kommentar til.

=)  SENESTE SAGER

Sagsnr. Na\rn Opdateret
| J 20221223001 ove Medarbejder2 23-12-2022 11:23

2. Klik pa kommentar ikonet .

Haendelser > Sagsoversigt > Vis sag

Sagstype: ARBEIDSULYKKER ~Status:  |Kladde v | Hendelsesdato fra - til: 23-12-2002 Last: = (5
Sagsnr.: 20221223001 Afdeling: Test afdeling v
Cpr-nr.: 1234567890 @
Prioritet: Normal Tildelt til: Leder Test ﬂ

3. Klik 'Tilfej ny’.

Haendelser > Sagsoversigt > Vis sag > Sagskommentar
[. — | Sagstype: ARBEIDSULYKKER Status: Kladde Afdeling: Test afdeling
Sagsnr.: 20221223001 Prioritet: Normal Tildelt til: Leder Test
+  — ¢
Tilfaj ny Opdater
Kommentar Andretaf  Andringsdato  Oprettet af  Oprettelsesdato
Der er ingen reekker at vise
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4. Skriv en kommentar i boksen og klik efterfalgende pa gem-ikonet lil] .

Haendelser > Sagsoversigt > Vis sag > Sagskommentar
E— Sagstype: ARBEIDSULYKKER Status: Kladde Afdeling: Test afdeling
Sagsnr.: 20221223001 Prioritet: Normal Tildelt til: Leder Test
+ v
Tilfej ny Opdater
Kommentar Andret af  /Endringsdato  Oprettet af  Oprettelsesdato
Havr KMES===B T U:iZi=Hv Av Qv "TimesN.v | 16.¥v
Kommentar:
@&
Der er ingen reskker at vise

5. Kommentaren kan nu ses af leder, AMR og den medarbejder som sagen tilhagrer.

Haendelser > Sagsoversigt > Vis sag > Sagskommentar
E -~ | Sagstype: ARBEIDSULYKKER Status: Kladde Afdeling: Test afdeling
Sag: 20221223001 Prioritet: Normal Tildelt til: Leder Test
+ <
Tilf@j ny Opdater
Kommentar Mndret af  fEndringsdato  Oprettet af  Oprettelsesdato
23-12-2022 23-12-2022
7 B et fest1 11:27:34 fest1 11:27:34

6. Paforsiden i haendelsesmodulet vil der nu veere et info-ikon 0 , som indikerer,

at der er tilknyttet en kommentar til sagen.

-

SENESTE SAGER

Sagsnr. Navn

n H lJ 20221223001 Tove Medarbejder2

Opdateret

23-12-2022 11:23
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7. Géar duind pasagen igen, vil du se en grgn stjerne pa kommentarfunktionen,
som viser, at der er tilknyttet en kommentar til sagen.

. r

Klik pa kommentarikonet , for at se kommentarerne.

Haendelser > Sagsoversigt > Vis sag

Sagstype: ARBEIDSULYKKER Status:  Kladde ¥ | Heendelsesdato fra - til: 14-12-2022 Last: J!L |Tiger\
Sagsnr.: 20221215001 Afdeling: Test afdeling v | EASY |
Cpr-nr.: 1234567894 k) | Tildel sag |
Prioritet: Normal Tildelt til: Leder Test E]

Side 25 af 41




Sadan tildeler du en sag

Alle haendelser der registreres i en afdeling tildeles automatisk neermeste leder og vises i
boksen 'Tildelt Mig’ hos lederen. Lederen modtager ogsa en e-mail herom. Samtidig kan
du som AMR finde alle indberettede haendelser i din afdeling under boksen 'Seneste
sager’.

OBS: Du ma kun tildele sager til nsermeste leder og ikke til medarbejdere, da
medarbejdere ikke har redigeringsret.

For at tildele en sag, skal du gere fglgende:

3. Klik pa den sag, du gnsker at tildele

Sagsnr. MNavn Opdateret
B 4 20221215001 Birthe Medarbejderl 23-12-2022 09:06
B 4 20221222003 22-12-2022 16:26
B 4 20221220001 22-12-2022 16:02
M 4 20221215002 Birthe Medarbejderl 15-12-2022 10:48
B 4 20221214006 Birthe Medarbejderl 14-12-2022 21:50

4. Tryk pa knappen 'Tildel Sag’.

Handelser > Sagsoversigt > Vis sag

Sagstype: ARBEIDSULYKKER Status:  Kladde ¥ | Hamndelsesdato fra - til: 20-12-2022  List: B =3

Sagsnr.: 20221220001 Afdeling: Test afdeling v
B - e

Prioritet: Normal Tildelt til: Leder Test 0

5. Udfyld nu felterne, men veer opmaerksom pa reekkefalgen.
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1) Sagen tildelt til: Fremsgg den medarbejder du gnsker at tildele sagen til eks.
din leder. Sgg efter fulde navn.

2) Kommentar: | forbindelse med tildelingen er det muligt at skrive en kommentar
til den tildelte eks. om hvorfor du tildeler sagen til vedkomne. Det er frivilligt om
du vil tilfgje en kommentar.

3) Tildel bruger: Klik pa knappen tildel bruger. Den tildelte modtager nu en e-
mail fra SafetyNet med besked om tildelingen samt evt. kommentar skrevet
dertil.

Haendelser > Sagsoversigt > Vis sag > Tildel sag

.| Sagstype: ARBEIDSULYKKER ?tfuﬁ\ Kladde Afdeling: Test afdeling

facs
Sagsnr.: 20221208009 1 Normal Tildelt til:/-'-ﬁer Test
\ L / 3
Sagen tildelt til: \-‘/
Leder Test v &’| Tildel bruger |
|
Test afdeling X v Tildel afdeling

Kommentar: /Zw
(4 v S+ K[y = =i = v Av (v "TimesN.»  16.w

]
il
(Il
1]
H
=

6. Sagen vil nu laegge sig under boksen "Tildelt mig” hos den person du har tildelt
til.

7. Klik pa sagen for at se eventuelle kommentarer

Handelser > Sagsoversigt > Vis sag > Sagskemmentar

Sagstype: KRENKENDE HANDLINGER Status: Indsats oprettet Afdeling: Test afdeling

s~

Sagsnr.: 20230417003 Prioritet: Mormal Tildelt til: Lovise Vej Klzusen
+ v
Tilfej ny Opdater
Kommentar Andret af #Endringsdato  Oprettet af  Oprettelsesdato
Hej AMR
. Jeg tildeler dig denne sag, =3 du ksn f=rdighehandle den. 0%-06-2023 09-06-2023
7 & Meld gerne tilbage til mig, nir dette er gjort. kesh 12:51:30 kb 12:51:30
vh din leder
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Sadan soger du pa sager

Bade leder og AMR kan sgge alle sager frem, der er anmeldt i egen afdeling.

1. Klik pa fanebladet ’Sagsoversigt’, for at fa en oversigt over din afdelings sager.
«" EG SafetyNet

Sagsoversigt

a Handelser
= W OPRET ELLER S@G ¥  MINE RAPPORTER
& &;_' ‘\! Sagsnr. Cor-nr. Fritekst | :‘“~ e

Antal sager fordelt pd parameter

& | SENESTE SAGER Kvartalsrapport

Sagsnr. Navn Opdateret

Minedlig sagsfrekvens

2. Nar du har klikket pa *Sagsoversigt’, kommer du til falgende side.
Her far du en oversigt over alle din afdelings sager.

Yderligere kan du:
1) Oprette nye heendelser.
2) Sgge pa alle sager i din afdeling ud fra en raekke forskellige s@gekriterier.
3) Generere dokumenter og grafer over sagerne (se side 30).
4) Rette og tilfgje i sager (uddybes pa nzeste side).
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Haendelser > Sagsoversigt

Nyhede
Opret skade/ ulykke Seg | Udvidet sogning 2
&}J Sagsnr.: Cpr-nr.: Fritekst: EASY: Sagstype:
N [N [N | [are s
1 Tildelt ti: Status - color: Sagsdato: Afdeling: Specialfilter:
= v| fosozz02z |E) & x| -
Antal sager:
\

BRG] 3
W <] L] > M| Side1 |afi| Ga | Sidest it Reskke 1 8l 22 af 22
[ Sagsnr, Sagsdato Fornayn mema\rn Skadeart Fravaer

» 08-02- - .
[N RE 0230208001 |, o sirthe Medarbejder1  Kommunaldirektor

& . » 02-01- - .

a \J 0230116003 2 Birthe Medarbejder1 Kommunaldirektor  02-01-2023

r 9 _ ) L Overfladiske skader (inki. bl maerer, insektbid, Afvaerge af fald (spontan o
o SEE i} bo221223001 ve Medarbeider2  Kommunaldirektor  05-01-2023  (UTEEM SO (U o Uarbejdsdygtighed mindre end 1 dag
O 8NN * he Medarbejderl  Kemmunaldirekior  01-12-2022

r d d A et
o S HZ 0221222001 o> Birthe Medarbejder:  Kommunaldirektor  01-12-2022 Uarbejdsdygtighed 7 - 13 dage
O 8RS bo221220001 2212 Birthe Medarbejder1  Kommunaldirektor

Punkt 4. Ret og tilfgj i sager

Hvis du vil rette i en sag, skal du trykke pa sagsnummeret. Du kan kun redigere i sager,
der er gra, altsa som stadig er en kladde. Kontakt forsikringen, hvis du har spgrgsmal til
andre sager (arbejdsskade@jammerbugt.dk).
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Sadan generer du rapporter, dokumenter og
diagrammer over haendelser

Det er muligt for leder og for AMR at generere rapporter, diagrammer og dokumenter over
afdelingens sager.

Rapporter

| boksen 'Mine rapporter’ kan du generere tre slags rapporter med data fra din afdeling.
Det er muligt at danne fglgende rapporter:

1. Antal sager fordelt pa parameter: Antal anmeldte arbejdsulykker og arbejdsrelateret

vold og trusler for en given periode. Rapporten viser fordelingen af sagerne med og
uden fraveer.

2. Kvartalsrapport: Viser antallet af anmeldte sager pr. kvartal.
3. Maned sagsfrekvens: Viser antallet af anmeldte sager pr. maned.

€  MINE RAPPORTER
A¥

Antal sager fordelt pd parameter

Kvartalsrapport

Méanedlig_sagsfrekvens

Rapport 1: Antal sager fordelt pa parameter

1. Klik pa ’Antal sager fordelt pa parameter’.

€  MINE RAPPORTER - HENDELSER
Antal sager fordelt pa parameter «

Kvartalsrapport

Manedlig_sagsfrekvens
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Du far falgende boks frem:

Rapportkriterier - Antal sager fordelt pa parameter

Rapport parameter |Antal skader fordelt pa Arbejdsmiljggruppe v
Sagstype Afdeling
(J ARBEIDSULYKKER. | [ Test afdeling

[J KRENKENDE HANDLINGER

Dato fra 01-01-2023 &=l D
Datotype (O) Oprettelsesdato @) Sagsdato Overfert til EASY O
Fraveer Inkluder w Udgang | Graf og tabel v

| Hent || Tilbage

| feltet Rapport Parameter skal du veelge: ’Antal skader fordelt pa Den afdeling
sagen er knyttet til’.

Rapportkriterier - Antal sager fordelt pd parameter

Rapport parameter |'|Ar1tal skader fordelt pa Arbejdsmiljegruppe n

Sagstype Antal skader fordalt pd Arbejdsmiljagruppe
(J ARBEIDSULYKK Antal skader fordelt pd Den afdeling sagen er knyttet til
[ KRAENKENDE H Antal skader fordelt pa Det gverste niveau i hierakiet sagen er knyttet til
Antal skader fordelt pd Niveau 2 | hierakiet som sagen er knyttet til
Antal skader fordelt pd Niveau 3 i hierakiet som sagen er knyttet til
Antal skader fordelt pd Niveau 4 | hierakiet som sagen er knyttet til
Antal skader fordelt pd Niveau 5 i hierakiet som sagen er knyttet til

Antal skader fordelt pd Niveau & | hierakiet som sagen er knyttet til
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4. Marker den/de sagstyper du gnsker at danne rapport over og den/de afdelinger
du gnsker at danne rapport pa.

Sagstype
ARBEIDSULYKKER

KRANKENDE HANDLINGER

Afdeling

Test afdeling

5. Angiv fglgende:

- Dato fra: Perioden du gnsker at generere rapporten over.

- Datotype: Veelg om du gnsker at se haendelser ud fra oprettelsesdato eller

sagsdato.

- Overfart til EASY: Marker om du gnsker anvisning af, hvor mange skader der er
overfart til EASY.

- Fraveer: Marker om du gnsker at rapporten skal inkludere eller ekskludere fraveer.

- Udgang: Angiv om du gnsker graf og/eller tabel.

Dato fra

Datotype

Fraveer

01-01-2023

() Oprettelsesdato @ Sagsdato

Inkluder

5| il &

Overfort til EASY [

Udgang | Graf og tabel v

6. Nar du har markeret de informationer du gnsker rapporten skal indeholde, klikker
du ’Hent’. Rapporten bliver herefter downloadet.

Rapportkriterier - Antal sager fordelt p3 parameter

Sagstype
ARBEIDSULYKKER

KRANKENDE HANDLINGER

Rapport parameter Antal skader fordelt p& Den afdeling sagen er knyttet til

Afdeling

v

Test afdeling

Dato fra

Datotype

Fravaer

01-01-2022

B3 til|31-12-2022

i

(O Oprettelsesdato @ Sagsdato  Overfort til EASY

Inkluder v‘ udgang‘ Graf og tabel v‘

{

‘ Hent H Tilbage
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Rapport 2: Kvartalsrapport

1. Klik pa ’Kvartalsrapport’.

€  MINE RAPPORTER - HENDELSER

Antal sager fordelt pd parameter

Kvartalsrapport «

Manedlig_sagsfrekvens

2. Du far fglgende boks frem:

Rapportkriterier - Kvartalsrapport

Rapport parameter |Anta| skader fordelt pd Arbejdsmilisgruppe

Lv]

Sagstype Afdeling

(J ARBEIDSULYKKER | [ Test afdeling

(J KRAENKENDE HANDLINGER

Dato fra 01-01-2023 I=IE I=]
Datotype () Oprettelsesdato @ Sagsdato Overfert til EASY []
Fravaer Inkluder Udgang | Graf og tabel v
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3. | Rapport parameter skal du valge ’Antal skader fordelt pa Den afdeling sagen er

knyttet til’.

Rapportkriterier - Kvartalsrapport

Rapport parameter “f-'mtal skader fordelt pa Arbejdsmiljegruppe

Sagstype Antal skader fordelt pd Arbejdsmiljggruppe
(J ARBEIDSULYKK Antal skader fordelt pa Den afdeling sagen er knyttet til
[J KRAENKENDE H Antal skader fordelt pa Det gverste niveau i hierakiet sagen er knyttet til
Antal skader fordelt pd Niveau 2 i hierakiet som sagen er knyttet til
Antal skader fordelt pd Niveau 3 i hierakiet som sagen er knyttet til
antal skader fordelt pd Niveau 4 i hierakiet som sagen er knyttet til
Antal skader fordelt pa Niveau 5 i hierakiet som sagen er knyttet til

Antal skader fordelt pa Niveau & i hierakiet som sagen er knyttet til

4. Marker den/de sagstyper du gnsker at danne rapport over og den/de afdelinger
du gnsker at danne rapport over.

Sagstype
ARBEIDSULYKEKER

KRAENKENDE HAN

DLINGER

Afdeling

------ Test afdeling

5. Angiv fglgende:

- Dato fra: Perioden du gnsker at generere rapporten over.

- Datotype: Veelg om du gnsker at se haendelser ud fra oprettelsesdato eller

sagsdato.

- Overfart til EASY: Marker om du gnsker anvisning af, hvor mange skader der er

overfart til EASY.

- Fraveer: Marker om du gnsker at rapporten skal inkludere eller ekskludere fraveer.

- Udgang: Angiv om du gnsker graf og/eller tabel.

Dato fra

Datotype

Fraveaar

01-01-2023

() Oprettelsesdato @ Sagsdato

Inkluder w

5| til

Udgang| Graf og tabel V|

Overfort til EASY [ ]

i
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6. Nar du har markeret de informationer du gnsker, at rapporten skal indeholde,
klikker du ’Hent’. Rapporten bliver herefter downloadet.

Rapportkriterier - Kvartalsrapport

Rapport parameter lAntaI skader fordelt pd Den afdeling sagen er knyttet til n
Sagstype Afdeling
ARBEIDSULYKKER - @@ Test afdeling

KRANKENDE HANDLINGER

Dato fra 01-01-2022 5| til|31-12-2022 =
Datotype () Oprettelsesdato @ Sagsdato  Overfert til EASY
Fravaer Inkluder w Udgang | Graf og tabel v ‘

Rapport 3: Maned sagsfrekvens

1. Klik pa’Manedlig sagsfrekvens’.

€  MINE RAPPORTER - HENDELSER

Antal sager fordelt pd parameter

Kvartalsrapport

Manedlig sagsfrekvens «
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Du far falgende boks frem:

Rapportkriterier - Manedlig sagsfrekvens

Vet &

sammenlign med @138 O2ar
Afdeling

- [] Test afdeling

Sagstype
[J ARBEIDSULYKKER

[J KRAENKENDE HANDLINGER

Inkluder underafdelinger

Udgang | Graf og tabel v

Datotype (O Oprettelsesdate @) Sagsdato

| Hent || Tilbage

3. Veelg det ar du gnsker at danne rapport for, og om det skal sammenlignes med 1

eller 2 ar.

vaelg &

Sammenlign med

4. Marker den/de sagstyper du gnsker at danne rapport over og den/de afdelinger
du gnsker at danne rapport over.

Afdeling
------ Test afdeling

Sagstype
ARBEIDSULYKEKER

KRAMKENDE HANDLINGER
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5. Marker om underafdelinger skal indga:

Afdeling
- [ Test afdeling

Inkluder underafdelinger [

6. Angiv fglgende:

Datotype: Veelg om du gnsker at se haendelser ud fra oprettelsesdato eller
sagsdato.

- Udgang: Angiv om du gnsker graf og/eller tabel.

Udgang | Graf og tabel v

Datotype () Oprettelsesdatc @ Sagsdato

L

7. Nar du har markeret de informationer du gnsker at rapporten skal indeholde,
klikker du ’hent’. Rapporten bliver herefter downloadet.

Rapportkriterier - Manedlig sagsfrekvens

Velg &r

Sammenlign med @18 O28r

Afdeling

Test afdeling

Sagstype
ARBEIDSULYKKER
KRANKENDE HANDLINGER

{

| Hent || Tilbage |

Inkluder underafdelinger (]

Datotype () Oprettelsesdato @ Sagsdato Udgang | Graf og tabel v
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Dokumenter og diagrammer

1. Klik pa fanebladet ’Sagsoversigt’:
«" EG SafetyNet

Sagsoversigt

Handelser

W  OPRET ELLER S@G

ol N

3 SENESTE SAGER

Sagsnr.

Cpr-nr.

2. Herunder er der en reekke ikoner med forskellig valgmuligheder for at generere

dokumenter og grafer over din afdeling.

Haendelser > Sagsoversigt Nyheder 0 W g @
Opret skade/ulykke S6g | Udvidet sogning
& Sagsnr: Cprenr.: Fritekst: EASY: sagstype:
‘ ‘ ‘ ‘ | ‘ |AIIe v‘ v
Tildelt il: Status - color: Sagsdato: Afdeling: Specialflter:
. | [oworne |63} E x
Antal sager:
EEIETEIEET |
M| «| 1] » | »]| sides |af1| ca | sidestorreise:2z | st Reekke 1 tl 22 af 22
=] Sagsnr. Sagsdate  Fonaw Efternavn Overafdeling Ulykkesdato ~ Skadeart Skadesirsag Fravar
O SEEX 20230208001 500" Birthe Medarbejder1  Kommunaldirektor
X 02-01- . :
O 80U EF 2023016003 . Birthe Medarbejder1 Kommunaldirektor ~ 02-01-2023
. 05-01- ) Overfladiske skader (inkl. bl§ masrker, insektbid, Afuzerge af fald (spontan ettt
O SENEL (i) 20221203000 300 Tove Medarbejder2  Kommunaldirektor  05-01-2023  gHe RS SO T oo, Uarbejdsdygtighed mindre end 1 dag
o 8 X & 20221222002 g;;;’ Birthe Medarbsjder1  Kommunaldirektor ~ 01-12-2022
o 8$OEF 20221222001 g;;; Birthe Medarbejderl  Kommunaldirektor ~ 01-12-2022 Uarbejdsdygtighed 7 - 13 dage
O 8 Exe 20221200001 2007 Birthe Medarbejder1  Kommunaldirektor

3. Ved at klikke pa ikonerne uden at have anvendt sggefeltet, vil du generere
dokumenter eller diagrammer over alle sager i din afdeling.

@nsker du eksempelvis at generere dokumenter over en specifik afdeling eller ud fra
en specifik person, skal du anvende sggefeltet.

1) Angiv eksempelvis en specifik afdeling eller fremsgg en specifik person. Fjern
flueben &, hvis ikke du gnsker at underafdelinger skal inkluderes og tryk herefter

s@g.
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2) Klik herefter pa det gnskede ikon.

Haendelser > Sagsoversigt Nyheder O Wik @
Opret skade/ulykke Sog | Udvidet sagning
ol sagsnr.: Cprn: Fritekst: EASY: Sagstype:
‘ | [me v‘ =
Tildelt til: T agsdato: Afdeling: Spedialfiter:
v v 2022 |- i X v v
Antal sager:
50 v 1 Nulstil Sog
EEIE IR \_/
« « 1 » » Side: 1 af 1| G& Sidest? t122 Skift Raekke 1 til 22 af 22
=] Sagsnr. Sagsdato  Fornavn Efternavn Overafdeling Ulykkesdato  Skadeart Skadesirsag Fravar
O SOELx 20230208001 S0 Birthe Medarbejder1  Kemmunaldirektor
» 02-01- " . "
O SN EL 20230116003 52 Birthe Medarbejder1  Kommunaldirektor  02-01-2023
Y 05-01- ) . on Overfladiske skader (inkl. bl§ masrker, insektbid, Afvaerge af fald (spontan dedvet .
O SEELX o 20221223008 500 Tove Medarbeder2  Kommunaldirektor  05-01-2023 0 aCiEes =iacey (U ity Uarbejdsdygtighed mindre end 1 dag
0O sSEExe 20221222002 232122 Birthe Medarbejderl ~ Kommunaldirektor  01-12-2022
O SOEy 20221222001 232122 Birthe Medarbejder1  Kommunaldirektor — 01-12-2022 Uarbejdsdygtighed 7 - 13 dage
O 8Exe 20221220001 290 Birthe Medarbejder1  Kommunaldirektor

Du kan generere fglgende dokumenter og diagrammer via fglgende ikoner:

3_"
Flet til Excel-skabelon =

over afdelingens haendelser, som vises ud fra forskellige diagrammer.

hgjre side ses en sagsoversigt, hvor du kan bladre i Excel-arket, ved at veelge
mellem forskellige sagstyper, sagsstatusser og sagsdatoer.

Automstick lagring @ ) [5] £ sa
Fler  Hjem  indsst  Sidelayout Formier Data  Gememse Vis  Hlp  Personalemappe 4 Del  © Kommentarer
Ltr“'“’ Calibr n KA | E=E - | Bomydis Standard o ER B [vems God Neutral ugyldig FralE=| é“”‘“‘“’" A O

T Kopitr ~ T ueyld ~
FEU-|EB.|d-A === = . . O om 4 g | Betingel  Farmatér  Agvarselstekst |Bemaerk! Beregning | Forklarende ndset Slet Fommatér Sortér og Ssg 0y

ind~ < Formatpensel = = A EEE EE Hemogen m=- % B 3 | formatenmg - som tabel - v & Ryd Filtrer = vaelg ~

Uskipsholder Skrittype ® Justering [ T [ Tpograties Celler Redigering Faisomhed ~
AM3 - £ v

A [ B | €0 | ¢ ¢ G | h ' ) K L | M | M |0 | e | @ | ® | S |¥ U v w | x Yo% | A | A | AC | A0 | AE | AF | AG | M | A | A | A
1 sapsowersint
il _saGsTIFE_ 7= Antal sager per sagstype
s | arsEDsULRER 5
: | KRAENKENDE HANDLIN.
|| weRveD-uLvmxeR ”
o[ | fram =
s
10 “
"
12 R .
: I
i . a
5
o
7 =
[ _saosstarvs_ o= Sagsstatus per sagstype
15 | | Anmeid til EasY
20| | indsats oprettet amme
o | RSEOREEIE | T
2| (osdae t
23 Myseg
2 o e apom
s o [
%
7 e
= =
L] e
30
B from
2 i
3
£l o 5 ® 15 un
38
= JE—

= sacsee_ 3=
37| _SMGSOATOA- 3= T Antal sager per & O = ANTAL SAGER PER AFDELING FORDELT PA SAGSTYPER
3 = ARBEIDSULYKKER
») G  XRENKENDE HANDLIL. | =
41| [feom) - o NERVED-ULYRKER
@ =
a s u
“
3 - z o
- H ven
- ® b mams -
s B . 5 o
Sagsoversigt | SagerPerSagstyper | SagerPerTypePerdar 0 Yp agerPerTyps 9 Data | SearchCriteria @ ) 0

xar B E D - a0

Generer en excel-fil, med forskellige diagrammer over afdelingens heendelser.

: Excel-skabelonen indeholder en sagsoversigt

Udei
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)

indeholder en oversigt over alle dine sager eller valgte sager.

® Eksporter til Excel : Du har mulighed for at genere en excel-fil, der

® Print fil notering . Print sagsoversigten.

® Fil notering i PDF @ : Hent sagsoversigten til en PDF.

® GCraf 6: Du kan danne forskellige grafer over sagerne i din afdeling.

5. Sadan danner du grafer ‘1
1) Kiik p ikonet & og du fr folgende billede:

560 Udvidet segning

EEGSafetvNet + ¢ - 0O X
Primazr di i Status - color v : v ini Bredde:| 1.200| Hejde: 400
sidehoved: [Sagsdato: 03-01-2022,Antal sager:50 | Vis: O Procent ® Antal  Udgang: 1< h &

2) Veelg de kriterier du gnsker at danne diagram og/eller graf ud fra:

- Primeaer Dimension for at veelge en variabel f.eks. Sagstype.

- Sekundaer Dimension for evt. at veelge en variabel mere.

- Vis for at markere, om diagrammet skal veaere i procent eller antal.

- Udgang for at veelge det slags diagram du gnsker, f.eks. tabel eller
lagekagediagram.

| | 1
Primzer dimension: | Sagstype VIISekundEerd\mensiur‘: v |fl Minimumsantal: Bredde: | 1.200| Hojde: 400
| | |

Sidehoved: [Sagsdato: 03-01-2022,ntal ageri50 | Iv O Procent. ® anta Iudgm; I 1¢ @
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3)

4)

Nar du har valgt de gnskede kriterier, skal du klikke pa fglgende ikon 4 for at
danne diagrammet

primzer di Sagstype v imensi ~ ] Bredde:| 1.200] Hojde: [ 400]
Sidehoved: [sagsdato: 03-01-2022 Antal sager:50 | vis: OProcent @ antal  Udgang: e k@
Sagstype

Sagsdato: 03-01-2022 Antal sager:50

(10) KRENKENDE HANDLINGER \

——  (13) ARBEJDSULYKKER

= ARBEJDSULYKKER == KRANKENDE HANDLINGER

Klik pa ikonerne & for at hente diagrammet som PDF eller () som billede.

orimar dis Sagstype v imensi | Mmimumsanta\:l:l Bredde:| 1,200 HBJ'de:
Sidehoved: [Sagsdato: 03-01-2022,Antal sager:50 | vis: O Procent ® Antal  Udgang: [Lagkage v [ |
Sagstype

Sagsdato: 03-01-2022 Antal sager:50

(10) KRANKENDE HANDLINGER \

— (13) ARBEJDSULYKKER

== ARBEJDSULYKKER == KRANKENDE HANDLINGER

Side 41 af 41




