
 
 

Oprettelse af ny gruppering med tilhørende kontoalias 

 

Du finder kontoalias kontoplanen i ØS Indsigt menuen under Konto / kontoalias 

 

Tryk på   eller ENTER for at få vist dine kontoalias 

  

Institutionsnr. vil være 

forudfyldt i jeres tilfælde 



 
 

 

Under Elevaktiviteter ønsker vi en helt ny gruppering til Førskolebørnene – derfor sættes ud for den gruppering, under hvilken vi 

ønsker den nye oprettet.  

 

Tryk på  (kopier) i nederste venstre hjørne  

  



 
 

 

 

På detaljebilledet skal du først udfylde niveau 3. Når du har tastet niveaunr. ind, skriver du , hvad den nye gruppering skal hedde.  

Tryk dernæst på GEM  

Derefter starter du med at oprette et alias ved brug af kopi-knappen fra samme billede, som du står i (kontoalias - detaljer).  

Hvis du skal have mere end ét alias (som man oftest skal) skal du tilbage på forsiden, sætte ud for grupperingen, som du netop har 

oprettet, kopier og opret alias (Se vejledning for oprettelse af et enkelt alias). Dette skal gøres for hvert enkelt alias, du vil oprette under 

den nye gruppering. 

 

 


