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Haendelsesmodulet
- vejledning til medarbejdere
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Link til SafetyNet

SafetyNet er Jammerbugt Kommunes registreringssystem, der samler og dokumenterer
arbejdsmiljget. Herunder registrering af Arbejdsrelateret vold og trusler, anmeldelse af ar-
bejdsulykker og dokumentering af handlingsplaner.

For at logge ind pa SafetyNet skal du benytte dig af nedenstaende link:
Hvis du har en Jammerbugt-mail:

https://online4.safetynet.dk/JammerbugtKommune ADFS/default.aspx

Hvis du har en skolemail:

https://online4.safetynet.dk/JammerBugtKommune ADFS2/default.aspx
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SafetyNets forside

Forsiden pa SafetyNet viser bokse over de moduler, du som medarbejder, har adgang til at
arbejde med. Modulerne omhandler emnerne haendelser og handlingsplaner.

Klik pa en af de 2 ikoner for at veelge det modul, du vil arbejde med:

® Haendelser

® Handlingsplaner

Du kan altid vende tilbage til forsiden ved at klikke pa hus-ikonet “

=" EG SafetyNet

A Forside

RET ELLER S@G +  MINE HANDLINGSPLANER

id v Titel Risika  Status Deadline
8980 Handlingsplan test 1 Behandles 14-04-2023
SENESTE SAGER
v/ MIN AFDELINGS HANDLINGSPLANER
Sagsnr. Navn Opdateret
. Id ¥  Titel Risiko  Status Deadline

| 20230116003  Birthe Medarbejder1 30-01-2023 11:37

9021 Bedre Kommunikation Behandles 04-01-2023
| 20221215001  Birthe Medarbejder1l 23-12-2022 10:52

8992  Lose ledninger p§ gangen Behandles  31-12-2022
| 20221222002  Birthe Medarbejderl 22-12-2022 12:25

8990  Forebyggelse af kreenkende borgere Behandles  07-01-2023
| 20221222001  Birthe Medarbejderl 22-12-2022 10:41

8980 Handlingsplan test 1 Behandles 14-04-2023
| 20221215002  Birthe Medarbejderl 15-12-2022 10:48
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Haendelser

Heaendelser er en samlet betegnelse for arbejdsulykker og Arbejdsrelateret vold og trusler.

Klik pa heendelses-ikonet E for at arbejde med registrering af haendelser.

Nar du befinder dig pa denne side, ser du 2 bokse og 1 faneblad.

Boksene

- Opret eller Sagg: | denne boks kan du anmelde en hzendelse og sagge pa dine

sager.

- Seneste Sager: | denne boks kan du se en oversigt over de fem seneste sager,
du har oprettet. Kun din leder og AMR har redigeringsret i sagerne. Du abner en

sag ved at klikke pa sagens sagsnummer.

Faneblad

- Sagsoversigt: Herinde kan du se en samlet oversigt over alle dine anmeldte sa-

ger.

«" EG SafetyNet

Sagsoversigt

Heendelser

W  OPRET ELLER S@#G

& 5:;5f1’. 7 Cpr-nr.

o y i
Fritexst ‘)

*

(53 SENESTE SAGER

Sagsnr.
W W 20221222002

022 2001

© 20221215002

20221214006

OnN W 20221215001

Navn

Birthe Medarbejderl
Birthe Medarbejderl
Birthe Medarbejderl
Birthe Medarbejderl

Birthe Medarbejderl

Opdateret
22-12-2022 12:25
22-12-2022 10:41
15-12-2022 10:48
14-12-2022 21:50

23-12-2022 10:52
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Farvernes betydning

Ud for alle sager er der angivet to kolonner med forskellige farver.

Den gra og grgnne farve henviser til sa-
gens status:
Gra: Behandles

Bl&: Anmeldt til EASY

Den rgde og orange farve henviser til
haendelsestype:
Red: Arbejdsulykker
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Sadan anmelder du en arbejdsulykke

1. Klik paikonet & for at oprette en arbejdsulykke.

Haendelser

W  OPRETELLER S@G

Fritekst

2. Klik herefter pa ’Arbejdsulykker’.
Det er vigtigt, at en arbejdsulykke og omsteendighederne omkring den er grundigt
beskrevet. Det sikrer, at du far en ordentlig og reel behandling og er bedst muligt
stillet, hvis skaden bliver behandlingskraevende eller vedvarende.

Haandelser

W  OPRETELLER S@G

& '1;% Arbejdsulykker « '
I#\!) Kre=nkende handlinger I

3. Medarbejderinfo

Find dig selv i systemet ved at skrive dit fulde navn.

Medarbejderinfo
Medarbejder: * | ‘ o |

Side 6 af 19



4. Joberfaring

Angiv din joberfaring pa arbejdspladsen.

Joberfaring

Skadelidtes job erfaring pa — Ingen veerdi valgt — =

arbejsstedet:
2/6 EED

5. Skadeoplysninger
- Skadedato: Angiv datoen for, hvornar skaden skete (obligatorisk).
- Tidspunkt: Angiv tidspunktet for, hvornar skaden skete (obligatorisk).

- Fraveer: Angiv om du har haft fraveer udover haendelsesdatoen, og i hvor lang tid
du har veeret fraveerende pga. skaden.

Skadesoplysninger

Skadedato:* ﬁ
Tidspunkt: * ®
Fraveer: --- Ingen vaerdi valgt --- Y

6. Skadedetalje

- Skadeart: Hvilken slags skade har du faet? F.eks.: Knoglebrud.

- Legemsdel: Angiv hvilken del(e) af din krop blev skadet? F.eks.: Skulder.
- Heendelsestype: Hvordan skete skaden? F.eks.: Et fald.

- Skadearsag: Hvad var arsagen til at skaden skete? F.eks.: Fysisk uheld.

- Afvigelse: Hvilken situation farte til at skaden skete? F.eks.: Et kollaps af mate-
riale under tilskadekomne.
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Beskriv haendelsesforlgb: Skriv med egne ord en fyldestgagrende beskrivelse af
haendelsen: Hvad lavede skadelidte umiddelbart inden ulykken? Hvad gik galt?
Hvordan kom personen til skade under ulykken? F.eks.: Skadelidte har staet pa
et stillads, som kollapsede under sig. Dette gjorde at skadelidte faldt og breekkede
en knogle i skulderen.

OBS.: Er du i tvivl om spgrgsmalet, kan du klikke pa info-ikonet 0

Skadedetalje

Skadeart: ) X v
Legemsdel: X ¥
Haendelsestype: ﬂ X v
Skadesarsag: () --- Ingen vaerdi valgt --- v
Afvigelse: ﬂ X v

Beskriv haendelsesforlgb:

~

7. Leegebehandling

Har skadelidt veeret i laegelig kontakt: Angiv om du har veeret ved lsegen pga.
arbejdsulykken.

Har skadelidt modtaget behandling: Angiv om du har faet behandling pga. ar-
bejdsulykken. Behandling kan f.eks. veere tandleegebehandling, fysioterapeut
mm.

Laegebehandling

Har skadelidte veere i leegelig |- 1ngen vaerdi valgt --- —
kontakt?:

Har skadelidte modtaget --- Ingen vaerdi valgt --- v
behandling?:

| mibage  JRLRl  Neste
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8. Ulykke

- Ulykkessted: Angiv hvor ulykken skete om det var pa arbejdspladsen eller et
andet sted.

- Vedheeftede filer: Har du relevante dokumenter/billeder/filer vedrgrende ulykken,
kan du vedheefte disse her.

OBS: Veer opmaerksom pa, at skaden indsendes herefter!
Det vil ikke veere muligt at redigere i anmeldelsen efterfglgende. Kontakt din leder
eller AMR for hjeelp til at redigere.

Ulykkessted: v

Postnr.: v

Vedhaeftede filer Vaelg

I ED m Indsend

9. Klik ’Indsend’ nar du er feerdig med at anmelde arbejdsulykken.

Sagen sendes til din leder og AMR, som skal feerdighehandle sagen.

Mangler du at udfylde rubrikker eller skal der gendres i din indberetning, kan du skrive
en kommentar til din indberetning. Se mere herom i afsnit "Sadan tilfgjer du en kom-
mentar til din sag”

Ulykkessted: -

Postnr.: v

Vaelg ‘

Vedhaeftede filer
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10.Din anmeldelse er nu oprettet i SafetyNet, og findes i din boks ’seneste sager’
eller i fanebladet 'sagsoversigt’.
Det er vigtigt at papege, at din arbejdsulykke ikke er anmeldt endnu. Det er din leder
eller AMR, der skal anmelde din arbejdsulykke i SafetyNet.

«" EG SafetyNet

- Sagsoversigt

%  OPRET ELLER S@G
B
L\‘ Sagsni Cpr-ni. Fritekst ‘
Sagsnr. Iavn Opdateret
n 20230116004  Birthe Medarbejder1 16-01-2023 10:25
20230116003  Birthe Medarbejdert 16-01-2023 10:20

11.Du kan klikke pa din sags sagsnr. for at &bne anmeldelsen og se din faerdige
indberetning.

Hzendelser > Sagsoversigt > Vis sag

Sagstype: ARBEJDSULYKKER Status: Kladde Haendelsesdato fra - til: 01-01-2023 L&st: -g- By

Sagsnr.: 20230116004 Afdeling: Test afdeling

Cpr-nr.: 1234567894

Prioritet: Normal Tildelt til: Leder Test 0

Indberetning Journal Historik

Information
Arbejdsulykken skal kun anmeldes til EASY, hvis:

s Der er mindst én dags fraveer fra seedvanligt arbejde udover tilskadekomstdagen
* Arbejdsulykken har medfert erstatningsberettigende folge

Hvis ovenstaende ikke er tilfeeldet, skal arbejdsulykken blot gemmes ved at trykke pg "Gem".

Skadelidte

Cpr-nr. [1234567894
Fornavn \Birthe
Efternavn ‘Medarbejderl
Jobtype ‘
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Sadan registrerer du arbejdsrelateret vold og
trusler

1. Klik pa & for at oprette en heendelse.

Haandelser

W  OPRETELLER S@G

Fritekst

2. Klik herefter pa ’Arbejdsrelateret vold og trusler’.
Det er vigtigt, at heendelsen med arbejdsrelateret vold og trusler og
omsteendighederne omkring den er grundigt beskrevet. Det sikrer, at du far en
ordentlig og reel behandling og er bedst muligt stillet, hvis gentagne belastninger
medbringer en pavirkning pa leengere sigt.

OPRET ELLER S@G

'l

l#d Arbejdsrelateret vold og trusler h

H_;E- Arbejdsulykke

3. Medarbejderinfo

Find dig selv i systemet, ved at angive dit fulde navn.

Medarbejderinfo
Medarbejder: * | ‘ o |
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4. Heendelsestidspunkt
- Ulykkesdato: Angiv dato for hvornar haendelsen skete.

- Tidspunkt: Angiv tidspunktet for hvornar haendelsen skete.

Ulykkesdato:* ﬁ

T «
Tidspunkt: @

T - ST

5. Haendelsesbeskrivelse

- Beskriv haendelsesforlgbet: Lav en fyldestfggrende beskrivelse af haendelsen
du var udsat for (obligatorisk).

- Angiv om du var udsat for psykisk vold, fysisk vold eller begge dele

Lad blot vaere med at udfylde feltet, hvis du ikke var udsat for enten psykisk eller
fysisk vold.

o Psykisk vold: Angiv om og i sa fald hvilken form for psykisk vold heendel-

sen omhandler.
o Fysisk vold: Angivom og i sa fald hvilken form for fysisk vold heendelsen

omhandler.
o Andet: Angiv anden information i rubrikken ’Andet’, hvis ikke de to farste

rubrikker tilbyder de retmaessige valgmuligheder.
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Beskriv handelsesforlgh:*

Psykisk vold: =
Fysisk vold: =
Andet: l

. Reaktion og arsag til haendelsen

Hvor pavirket var du af heendelsen?: Angiv pa en skala fra 1-10 din reaktion pa
heendelse. 1 = upavirket og 10 = meget pavirket (obligatorisk).

Beskriv hvilken pavirkning haendelsen havde pa dig: Uddyb med egne ord,
hvordan oplevelsen pavirkede dig, ud fra det tal du har angivet ovenfor.

Skal arsagen til heendelsen findes i: Angiv i den farste rubrik, hvilken arsag der
farte til heendelsen

Anden beskrivelse: | rubrikken ’Anden beskrivelses’ kan du tilfgje yderligere be-
skrivelse af arsagen.

Hvor pavirket var du af -
h=ndelsen?:*

Beskriv hvilken pavirkning
hendelsen havde pa dig:

Skal Srsagen til h=ndelsan -
findes i:

Anden beskrivelse:
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7. Ulykkessted

Ulykkessted: Angiv hvor ulykken skete, om det var pa arbejdspladsen eller et
andet sted.

Vedheaeftede filer: Har du relevante dokumenter/billeder/filer vedr. haendelsen, kan
du vedheefte disse her.

OBS: Veer opmeerksom pa, at registreringen indsendes herefter! Og det vil ikke vaere
muligt at redigere i din registrering efterfglgende. Kontakt din leder eller AMR for
hjeelp til at redigere.

Ulykkessted:*

Vedheaeftede filer

Valg

Tilbage m Indsend

8. Klik ’Indsend’, nar du har faerdigbehandler din registrering af arbejdsrelateret
vold og trusler.

Sagen sendes nu til din leder og AMR.

Mangler du at udfylde rubrikker, eller skal der eendres i din indberetning, kan du skrive
en kommentar til din sag. Se mere herom i afsnittet "Sadan tilfgjer du en kommentar
til din sag” pa side 16.

Ulykkessted: * v
Vedhaeftede filer Vaelg ‘
515 R
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9. Din registrering er nu oprettet i SafetyNet, og findes i boksen ’Seneste sager’
eller i fanebladet 'Sagsoversigt’.

«" EG SafetyNet

Sagsoversigt

Heendelser
% | OPRETELLER S@G
B
y Ny (@)
k\‘ Sagsnr. Cpr-nr. Fritekst 7S
m. Navn Opdateret
20230116003 Birthe Medarbejder1 16-01-2023 10:20
| he Medarbejd
20230116002 Birthe Medarbejder1 16-01-2023 10:19
| he Medarbejd
irthe Medarbejder -12- :
| ] 20221222002  Birthe Medarbejder1 22-12-2022 12:25
| | 20221222001 _ Birthe Medarbeideri 22-12-2022 10:41

10.Du kan klikke pa din sags sagsnr. for at se din indberetning.

Sagsoversigt
Haendelser > Sagsoversigt > Vis sag

Sagstype: KRAENKENDE HANDLINGER ~ Status:  Kladde Hzendelsesdato fra - til: 02-01-2023 Last: @ g L
Sagsnr.: 20230116003 Afdeling: Test afdeling

Cpr-nr.: 1234567894

Prioritet: Normal Tildelt til: Leder Test

o

Indberetning Journal Historik

Oplysninger pa skadelidte

Cpr-nr. [1234567894
Fornavn ‘Birthe
Efternavn ‘Medarhejderl
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Sadan tilfgjer du en kommentar til din sag

Pa alle dine sager, er det muligt at knytte en kommentar. Via kommentarerne kan du kom-
munikere med din leder og AMR om den pagaeldende sag.

Sadan tilfgjer du kommentarer:

1. Klik pa den sag, du vil skrive en kommentar til.

53  SENESTE SAGER

Sagsnr. lavn Opdateret

] 20221215002 Birthe Medarbejder1 15-12-2022 10:48

2. Klik pa kommentar ikonet .

Haendelser > Sagsoversigt > Vis sag

Sagstype: KRAENKENDE HANDLINGER ~ Status: Kladde Haendelsesdato fra - til: 14-12-2022 L&st: .g g'}
Sagsnr.: 20221215002 Afdeling: Test afdeling

Cpr-nr.: 1234567894

Prioritet: Normal Tildelt til: Leder Test

@ O

Indberetning | Journal ‘ Historik

3. Klik 'Tilfej ny’.

Haendelser > Sagsoversigt > Vis sag > Sagskommentar

[.-* Sagstype: KRANKENDE HANDLINGER Status: Kladde Afdeling: Test afdeling

Sagsnr.: 20221215002 Prioritet: Normal Tildelt til: Leder Test
+ ¢
Tilfej ny Opdater
Kommentar Andret af  Andringsdato  Oprettet af  Oprettelsesdato
Der er ingen reskker at vise
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4. Skriv en kommentar i boksen og klik pa gem-ikonet IﬂJ efterfglgende.

Hzendelser > Sagsoversigt > Vis sag > Sagskommentar
[:,i Sagstype: KRANKENDE HANDLINGER Status: Kladde Afdeling: Test afdeling
Sagsnr.: 20221215002 Prioritet: Normal Tildelt til: Leder Test
+ ¢
Tilfgj ny Opdater
Kommentar #Andret af  Andringsdato  Oprettetaf Oprettelsesdato
Weav A XMBEE===8BTI UiSi=EHv Av Qv "TimesN.v | 16.¥
Test]
Kommentar:
& &
Der er ingen raekker at vise

5. Kommentaren kan nu ses af dig, din leder og AMR.

Haendelser > Sagsoversigt > Vis sag > Sagskommentar
[: Y Sagstype: ARBEIDSULYKKER Status: Kladde Afdeling: Test afdeling
Sagsnr.: 20221223001 Prioritet: Normal Tildelt til: Leder Test
+ ]
Tilfej ny Opdater
Kommentar Andret af  AEndringsdato  Oprettet af Oprettelsesdato
23-12-2022 23-12-2022
7 B et Test 1 11:27:34 Test 1 11:27:34

6. Paforsiden i haendelsesmodulet vil der nu vaere et info-ikon 0 , som indikerer,
at der er tilknyttet en kommentar til sagen.

SENESTE SAGER

Sagsnr. Navn Opdateret

n | lz 20221223001 Tove Medarbejder2 23-12-2022 11:23
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Gar du ind pa sagen igen, vil du se en gren stjerne pa kommentarfunktionen,
som viser, at der er tilknyttet en kommentar til sagen.

. r
. o .

Klik pa kommentarikonet , for at se kommentarerne.

Heendelser > Sagsoversigt > Vis sag

Sagstype: ARBEIDSULYKKER Status:  Kladde ¥ | Handelsesdato fra - til: 14-12-2022 Last: - | Rediger
Sagsnr.: 20221215001 Afdeling: Test afdeling v | EASY
Cpr-nr.: 1234567894 k) | Tildel sag
Prioritet: Normal Tildelt til: Leder Test

&
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