
Retningslinjer for dokumentation i Nexus 

Indsatsplan: 

• Det er sagsbehandleren fra Myndighed, som opretter i 

”Indsatsplan/handleplan”. Dette gøres på nye bevillinger, og når eksisterende 

bevillinger revurderes.  

• Det er den socialpsykiatrisk medarbejder, som udfylder delmål, handling og 

opfølgning for hver af de Indsatsmål/handleplansmål, som udgøre 

indsatsplanen.   

• Udfyldelsen af delmål, handling og opfølgning sker i samarbejde med 

borgeren, så snart der er mulighed for det, således at der fremadrettet kan 

refereres til disse.  

• Der skal dokumenteres i delmålsnotat efter hvert besøg/aftale, hvis i har 

arbejdet med andet en delmål skal det notereres i pædagogisk notat.  

 

 

Pædagogisk notat:  

• Der skal dokumenteres efter hvert besøg/aftale, dog kan der samles sammen, 

hvis man har haft flere besøg/aftaler med en borger i løbet af en uge.  

• Ift. at udfylde ”Observationer” i pædagogisk notat, så opfordres der til at 

vælge en værdi for alle 5 observationer. Vurderer man at der en observation, 

som ikke har relevans ift. det besøg/aftale, som man har haft, så kan det 

undlades.  

 

 

Status og opfølgning  

• Inden man har opfølgning med myndighed. Skal man udfylde status og 

opfølgning skeamet, det skal være udfyldt inden mødet, Hele opfølgning 

kredser omkring dette skema, så det skal være udfyldt.    

• Der opfordres til at man udfylder det sammen med borgeren, hvis muligt.  

 

 



 

Trafiklys:  

• ”Trafiklys” skal udfyldes hvor der er relevant.  

• Risikovurderingen skal udfyldes først, og det er de beskrivelser ved Grøn, Gul 

og Rød i risikovurderingen, som danner udgangspunktet for de efterfølgende 

registreringer. 

• Borgeren kan med fordel inddrages i udfyldelsen af risikovurderingen, hvis I 

vurderer at det er hensigtsmæssigt. Borgerens egne syn på adfærd og ønsker 

ift. støtte i de forskellige farver er meget relevant.  

• Hvis det ikke er muligt at få borgeren med i udfyldelsen af risikovurderingen 

eller man som bostøtte ikke har oplevet borgeren i en tilstand af ”Rød”, så 

kan dette undlades.  

• Der skal registreres i Trafiklys ved hver ændring af borgerens sindstilstand, 

som stemmer overens med de beskrivelser der er i risikovurderingen.   

• Der opfordres til at ved udfyldelse af Pædagogisk Notat, at man der vurderer 

om der også skal registreres i Trafiklys.  

•  

Samtykkeerklæring: 

• Ved udfyldelse af samtykkeerklæringen, så skal skemaet i Nexus udfyldes 

sammen med Borgeren. Efterfølgende skal samtykkeerklæringen udskrives og 

underskrives af borgeren.  

• Erklæringen scannes ind, som et dokument under ”Uploaded Dokumenter”. 

Samtykkeerklæringen er først gyldig, når dette er gjort. 
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