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Procedurebeskrivelse af logning
	


Systemejer er ansvarlig for, at der til enhver tid foreligger en ajourført dokumentation for logning i systemet. 
Der laves et nyt dokument hver gang, der foretages en ajourføring af procedurerne, så det er muligt at se, hvordan proceduren har været på et givent tidspunkt. Dokumentet journaliseres i SBSYS. 

	Systemnavn
	[Skriv navnet på systemet så nøjagtigt som muligt. Se evt. hvad systemet hedder på kontrakten for indkøb af systemet eller slå systemet op i systemoverblikket.]

	Systemejer
	

	Dato for udfyldelse
	

	Udfyldt af
	

	Hvad bruges systemet til?
	[Skriv så kort og præcist som muligt, hvilken opgaveløsning der varetages i systemet, og hvor i organisationen systemet anvendes.
Skriv evt. i punktform.]



Hvordan og hvor ofte foretages kontrol af log?
Ud fra den risikobaserede tilgang kan systemejer beslutte, hvor ofte det er nødvendigt at gennemføre stikprøven – alt afhængig af mængden og typen af persondata, der behandles i systemet.
	
	Beskriv

	Hvor ofte foretages der kontrol af loggen?
	[Eksempel:
En gang årligt, da systemet indeholder følsomme persondata.]

	Hvordan udføres kontrollen?
	[Eksempel:
Der foretages en stikprøvekontrol på cirka 30 aktiviteter/handlinger, hvor brugere fx har åbnet en sag eller downloadet et dokument inden for de sidste 2 uger. Aktiviteterne vurderes individuelt, og hvis kontrollanten finder noget iøjnefaldende eller besynderligt (fx opslag på borgersager udenfor eget sagsområde), undersøger vedkommende sagen nærmere hos den pågældende medarbejder samt dennes leder. Resultatet af kontrollen bliver dokumenteret i nedenstående tabel.]

	Hvem har til opgave at udføre kontroller?
	[Eksempel:
Decentrale administratorer i hver forvaltning:
*navn* fra Central Stab, *navn* fra VUF osv.]

	Evt. bemærkninger
	





Udførte kontroller af log
Systemejer er ansvarlig for, at der gennemføres kontrol af loggen i systemet. Dokumentet journaliseres i SBSYS. 
Systemejer skal destruere logningsfilerne, når disse har udtjent deres formål (maksimalt et halvt år efter at stikprøven er udført).
Kontrol 1
Beskriv kort, hvordan kontrollen er gennemført i praksis, og hvad resultatet blev af kontrollen. 
	Dato for kontrol
	

	Kontrol udført af 
	

	Resultat af kontrol af medarbejdere, der uden gyldig grund har været inde på sager med personoplysninger
	[Eksempel:
28 aktiviteter/handlinger blev kontrolleret. 
Der blev fulgt op på en enkelt aktivitet, som viste sig at kunne godkendes.
Ellers ingen bemærkninger]

	Link til dokumentation
	



Kontrol 2
	Dato for kontrol
	

	Kontrol udført af 
	

	Resultat af kontrol af medarbejdere, der uden gyldig grund har været inde på sager med personoplysninger
	[Eksempel:
28 aktiviteter/handlinger blev kontrolleret. 
Der blev fulgt op på en enkelt aktivitet, som viste sig at kunne godkendes.
Ellers ingen bemærkninger]

	Link til dokumentation
	



Kontrol 3
	Dato for kontrol
	

	Kontrol udført af 
	

	Resultat af kontrol af medarbejdere, der uden gyldig grund har været inde på sager med personoplysninger
	[Eksempel:
28 aktiviteter/handlinger blev kontrolleret. 
Der blev fulgt op på en enkelt aktivitet, som viste sig at kunne godkendes.
Ellers ingen bemærkninger]

	Link til dokumentation
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